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Havera garantia contratual.

l. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagcdo de empresa especializada
n o servico de fornecimento e instalacio de divisorias para atender as necessidades da Vice-
Governadoria do Distrito Federal, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. O objeto consiste em bem comum, cuja natureza de despesa apresentada corresponde a
Material Permanente, a ser licitado mediante ITEM UNICO, no valor de RS 20.124,60 (vinte mil cento e
vinte e quatro reais e sessenta centavos).

1.3. DA DESCRICAO DO OBJETO:

ITEM UNICO

~ CATMAT/
ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD
CATSERV

Contratacio de empresa especializada no servico de
fornecimento e instalacio DIVISORIA DE
MADEIRA AGLOMERADA MDF. Descricao:
Placas em ambas as faces em mdf e revestimentos
laminado no padrdo similar ou superior a duratex pau
ferro natural ou duratex camaru raiz, espessura 90 mm,
material perfil aluminio, padrdo acabamento laminado
melaminico, tratamento superficial perfil anodizado
01 com montante em perfil "x", saida de parede em perfil 3433 M2 24,00
"h", guia de teto perfil em "u", canaleta para
cabeamento, travessas horizontais tipo h, terminal de
canto em perfil angular (curvo) 90° ou quadrangular,
marco de porta em perfil em "c", rodapé (perfil
individual, modelado ou linear), com todas as
ferragens, rodapés, guarni¢des, aberturas para tomadas
e saidas de rede logica incluidas. Incluso fornecimento
e instalagdo completos e garantia.

1.4. Caso haja divergéncia na especificacdo do item previsto neste Termo de Referéncia e
no sistema Comprasnet, prevalecera a descri¢ao/especificacio prevista neste Termo de
Referéncia.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL
2.1. Considerando o disposto no art. 18 da Lei n° 14.133/21 e o art. 38 e seguintes do Decreto

Distrital n® 44.330/23, faz-se necessario harmonizar a demanda com o plano de contratacdes anual, quando
existente, além do necessario alinhamento com as leis or¢amentarias. E essencial abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que possam influenciar o processo de contratagao.

2.2. Desta forma, conforme Memorando 9 (162919982), verifica-se a solicitagao de inclusao
dos itens no Plano de Contratagdes Anual (PCA), em conformidade com o art. 49, §1° do Decreto Distrital
n°® 44.330/23, por meio do sistema informatizado, respeitado o calendario do exercicio referente ao PCA.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A demanda posta nos autos se da com base no na Manifestagdao (162676229), em que esta
solicita a aquisicao de divisorias para atender as demandas da Vice-Governadoria do Distrito Federal.




3.2. Considerando as alteragdes recentes na estrutura organizacional desta Vice-Governadoria,
com o incremento de novas unidades e departamentos, que demandam adequagdes fisicas para acomodar
todos os servidores e atender as demandas administrativas.

3.3. Considerando a necessidade de divisdo de salas no Gabinete da Vice-Governadoria, no
Palacio do Buriti, para o pleno funcionamento das atividades administrativas nesses espacos, segue o
escopo do projeto conforme Planta Baixa GAB/VGDF (162753437).

3.4. Objetivando maior agilidade no procedimento para suprir essas demandas, ¢ imprescindivel
a aquisicao com vistas a tornar os ambientes adequados para a realizagdo das atividades desta Pasta.

3.5. A presente demanda se justifica pela assisténcia e pelo apoio da Vice-Governadora do
Distrito Federal em atividades inerentes a esta area de competéncia, assim como em atividades em
consonancia com as politicas publicas e missdo institucional deste Orgao.

3.6. Nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o objeto da contratacao pode ser classificado como bem
comum, uma vez que se trata de servico amplamente disponivel no mercado e sem variacdes significativas
de qualidade, sendo adequado para suprir as necessidades da Administragdao Publica.

3.7. Conforme estipulado no artigo 20 da Lei n° 14.133/21, os bens destinados a atender as
demandas das estruturas da Administragdo Publica devem possuir qualidade comum, niao excedendo
aquela necessaria para cumprir suas finalidades especificas, e ¢ expressamente proibida a aquisicdo de
bens de luxo. Os itens descritos neste Termo de Referéncia seguem essa premissa e estdo respaldados na
defini¢do do inciso II do artigo 74 do Decreto Distrital n°® 44.330/2023.

4. FUNDAMENTACAO JURIDICA

4.1. A contratagdo obedecera ao disposto na Lei Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores,
bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatorio;

4.2. Ademais, o presente termo de referéncia foi elaborado com fundamento nos seguintes
normativos:

4.2.1. Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal.

4.2.2. Lei Complementar n° 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n° 8.212 e n® 8.213, ambas de 24 de julho de 1991,
da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,
da Lei n° 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n°® 63, de 11 de janeiro de 1990; e
revoga as Leis n° 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e n° 9.841, de 5 de outubro de 1999;

4.2.3. Lei Distrital n® 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte € microempreendedores
individuais de que trata a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, as Leis Complementares
n°® 127, de 14 de agosto de 2007, e n°® 128, de 19 de dezembro de 2008, e da outras providéncias;

4.2.4. Lei Distrital n® 5.525/2015, que estabelece que, em compras e contratagdes de bens e
servigos, qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o valor a ser pago ndo seja superior a média de
precos do mercado, no ambito do Distrito Federal, e da outras providéncias;

4.2.5. Decreto Distrital n® 23.287/2002, que aprova modelo de Termos-Padrao e serem utilizados
no ambito do Distrito Federal e da outras providéncias;

4.2.6. Decreto Distrital n® 32.598/2010, que aprova as Normas de Planejamento, Or¢amento,
Financas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras providéncias;

4.2.7. Decreto Distrital n® 32.767/2011, que dispde sobre a regulamentacdo para a movimentagao
dos recursos financeiros alocados a “Conta Unica” do Tesouro do Distrito Federal, e da outras
providéncias;

4.2.8. Decreto Distrital n® 35.592/2014, que regulamenta o tratamento preferencial e simplificado
nas contratacdes publicas das microempresas, empresas de pequeno porte ¢ microempreendedores
individuais previsto na Lei 4.611/2011, estabelece regras para a elaboragdo do Plano Anual de



Contratagdes Publicas para ampliagdo da participagdo das denominadas entidades preferenciais, e da
outras providéncias;

4.2.9. Decreto Distrital n® 37.121/2016, que dispde sobre a racionalizacdo e o controle de despesas
publicas no ambito do Distrito Federal;

4.2.10. Decreto Distrital n° 38.934/2018, que dispde sobre a aplicagdo, no ambito da Administragao
Publica Direta e Indireta do Distrito Federal, da Instru¢ao Normativa n® 5/2017, da Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

4.2.11. Lei Distrital n® 4.770/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisi¢do de bens e na contratacdo de obras e servigos pelo Distrito Federal.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 O servigo de instalacdo de divisorias para suprir as demandas da Vice-Governadoria, visa

melhorar o conforto e a funcionalidade dos locais atendidos por esta Pasta, proporcionando ambientes
adequados para as atividades cotidianas de seus servidores.

5.1.1. Os materiais deverdao ser entregues dentro do horario de expediente interno da Vice-
Governadoria, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00, com prazo de execucio nao superior a 10
(dez) dias uteis, no Anexo do Palacio do Buriti - PMU, 3° andar, sala 301, Brasilia/DF, CEP: 70.075-900,

conforme posterior Ordem de Servico do Fiscal do Contrato.

5.1.2. Nao sera autorizada a entrada de funcionarios nos ambientes da Vice-Governadoria com
trajes inadequados (ex.: regata, sem camisa, com bermuda ou chinelo).

5.1.3. A entrega dos itens no destino devera ser realizada dentro dos limites temporais aqui
estipulados, sendo o prazo previsto de podendo o prazo previsto/acordado neste item ser prorrogado, uma
vez por igual periodo, por solicitagdo justificada do Contratado e aceita pela Administragao Publica.

5.1.4. Os prazos sdao imprescindiveis para a satisfacio do objetivo contratual, estando a
Contratada passivel de sangdes no caso de descumprimento.

5.1.5. A Contratada deverd adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a reducdo de
desperdicios e menor poluigao.

5.1.6. Os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao
durante o transporte e 0 armazenamento.

5.2. A solucdo compreenderd a instalacdo de divisorias respeitando os seguintes critérios
técnicos:

Materiais:
5.2.1. As divisorias deverdo ser em material resistente, de boa qualidade, com acabamento que

harmonize com o ambiente.

5.2.2. Deverdao ser utilizadas para as divisorias, painéis de MDF com estrutura metalica,
garantindo isolamento e privacidade.

5.2.3. Os demais elementos que irdo compor as divisdrias como bandeiras, rodapés, entrada/saida
de tomadas e rede logica deverdo estar previstos na execu¢do do servigo.

Dimensoes e Padroes:

5.2.4. O pé-direito do ambiente ¢ de aproximadamente 3,20m, devendo as divisérias serem
instaladas até essa altura para um melhor isolamento e integragao visual.

5.2.5. A instalacdo devera respeitar as normas de seguranga e ergonomia, garantindo
acessibilidade e funcionalidade.

Execucao do Servico:

5.2.6. A montagem das divisorias devera ser feita por empresa especializada, seguindo todas as
normas técnicas vigentes, incluindo a NBR 15.575 (desempenho de edificagdes) e normas especificas de
ergonomia e seguranga do trabalho.



5.2.7. Devido a instalacio ocorrer dentro do Gabinete da Vice-Governadoria, a empresa
contratada devera seguir rigorosamente os protocolos de seguranca institucional. Isso inclui:

e Controle de acesso: Identificacdo e credenciamento prévio dos profissionais que
executardo o servigo.

e Discrigdo e sigilo: Os trabalhadores deverao atuar de maneira reservada, evitando
exposicao de informacgdes sensiveis do ambiente.

e Uso de EPIs e procedimentos de seguranca: Todos os trabalhadores devem
utilizar Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) adequados e seguir as
diretrizes da seguranga patrimonial do gabinete.

e Planejamento das atividades: As interven¢des deverdo ser previamente
comunicadas para minimizar impactos no funcionamento do gabinete e garantir a
seguranga do espaco.

Entrega e Garantia:

5.2.8. A empresa contratada devera fornecer garantia minima para os materiais € Servigos
executados.
5.3. Além de atender as necessidades funcionais, os moveis devem refletir a imagem e cultura
dos locais, contribuindo para a constru¢ao de um ambiente profissional e agradavel.
5.4. Portanto, estes critérios sdo essenciais para a compra desses objetos:
I- Ergonomia: garantir que os moveis sejam projetados para oferecer
conforto e bem-estar aos usuarios, reduzindo a fadiga e prevenindo problemas
posturais.
II - Durabilidade e Qualidade: priorizar moveis de alta qualidade e

materiais resistentes, visando sua longevidade e bom estado de conserva¢ao ao
longo do tempo.

11T - Estética e Design: escolher moveis que estejam alinhados ao estilo e
identidade visual do 6rgao, contribuindo para a harmonia estética do ambiente.

IV - Funcionalidade e Flexibilidade: optar por moveis que atendam as
necessidades especificas dos espagos, oferecendo flexibilidade para possiveis
rearranjos € mudangas futuras.

V- Custo Beneficio: buscar equilibrio entre a qualidade e o custo dos
moveis, garantindo que a aquisicdo represente um investimento eficiente e
sustentavel.

5.5. E fundamental que o prestador do servigo ofereca assisténcia técnica qualificada para
solucionar eventuais problemas de maneira pronta e eficiente.

5.6. Sendo assim, a contratacao do servigo de instalacao deste item serd realizada de maneira
criteriosa, visando proporcionar ambientes funcionais, esteticamente agradaveis e alinhados a identidade
institucional, garantindo a satisfacao e produtividade dos servidores e da Vice-Governadora.

6. DOS REQUISITOS DE EXECUCAO DO CONTRATO
6.1, CONDICOES DE EXECUCAO
6.1.1. A Contratada deverd se obrigar a indenizar ou reparar todas e quaisquer avarias, que

porventura venham a se produzir no transporte ou na entrega do item, bem como sua perda ou furto, total
ou parcial, durante a execugao dos servigos ora estipulados.

6.1.2. Os valores relativos a seguros deverao ser incorporados no prego ofertado. O seguro cuja
taxa estard incluida no prego proposto pela Contratada deverd cobrir integralmente qualquer forma de
dano, desaparecimento, extravio, roubo, furto e apropriacao indébita.

6.1.3. Para que os presentes bens sejam adquiridos, devem ser observados os seguintes requisitos
minimos para sua aceitagao:



6.1.3.1. Qualidade do material;

6.1.3.2. Prazo de validade compativel para a efetiva utilizagao; e

6.1.3.3. Eficiéncia no cumprimento dos prazos para entrega do material.

6.2. GARANTIA DOS PRODUTOS

6.2.1. A licitante estara sujeita as disposi¢des contidas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei

n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990) pelos defeitos ou vicios aparentes ou ocultos encontrados no produto
que serda fornecido.

6.2.2. Os produtos deverdo possuir garantia minima do fabricante, a contar da data do
recebimento.
6.2.3. O fornecedor devera substituir durante o periodo de garantia o produto imprdprio para o uso

ou defeituoso, por outro da mesma espécie, em perfeitas condi¢des de uso, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data da notificacao.

6.2.4. Responder pelos danos cobertos pela garantia do fabricante, ocorrendo a troca dos itens que
comprovadamente apresentar defeito.

6.2.5. Eventuais despesas com transporte do produto para atendimento de reclamagoes relativas a
garantia correrdo por conta da licitante vencedora.

REQUISITOS TEMPORAIS

6.3. Os materiais deverdao ser entregues dentro do horario de expediente interno da Vice-
Governadoria, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00, com prazo de execucio nao superior a 10
(dez) dias uteis, no Anexo do Palacio do Buriti - PMU, 3° andar, sala 301, Brasilia/DF, CEP: 70.075-900,

conforme posterior Ordem de Servico do Fiscal do Contrato.
6.4. Nao sera autorizada a entrada de funcionarios nos ambientes da Vice-Governadoria com
trajes inadequados (ex.: regata, sem camisa, com bermuda ou chinelo).

6.5. A entrega dos itens no destino deverd ser realizada dentro dos limites temporais aqui
estipulados, sendo o prazo previsto de podendo o prazo previsto/acordado neste item ser prorrogado, uma
vez por igual periodo, por solicitagado justificada do Contratado e aceita pela Administragao Publica.

6.6. Os prazos sao imprescindiveis para a satisfagio do objetivo contratual, estando a
Contratada passivel de san¢des no caso de descumprimento.

REQUISITO DE SUSTENTABILIDADE

6.7. A Contratada deverd adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a reducdo de
desperdicios € menor poluigao.

6.8. Os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e o armazenamento.

7. DA HABILITACAO PARA SELECAO DE FORNECEDOR

7.1. Os documentos necessarios e suficientes para fins de habilitagdo deverdo estar em
conformidade com arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.3. O licitante cuja habilitacdo parcial no SICAF acusar, no demonstrativo “Consulta Situacao
do Fornecedor”, algum documento com validade vencida, deverd encaminhar o respectivo documento a
fim de comprovar a sua regularidade.

7.4. Para fins de habilitagdo, nao serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de
validade vencida.

7.5. Considerando o art. 156, III, da Lei n° 14.133 de 2021, sera realizada prévia pesquisa junto
ao Portal Oficial do Tribunal de Contas da Unido (consulta consolidada de Pessoa Juridica) para aferir se
existe algum registro impeditivo ao direito de participar de licitagdes ou celebrar contratos com o Ente



sancionador (Parecer n° 087/2020 PRCON/PGDF).

7.6. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, a seguinte documentagao:
DA QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA
7.6.1. Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,

datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao. No caso de pracas com mais de um cartdrio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidoes
de cada um dos distribuidores (Nota Juridica n°® 09/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-
00362229/2020-73 (112861425)).

7.6.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei, devidamente
registrados, que comprovem a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato, vedada a sua substitui¢dao por balancetes ou balangos provisoérios.

7.6.3. As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balanco
de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

7.6.4. Os documentos referidos no inciso II limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.6.5. A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagcdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
7.6.6. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos

indices acima, deverao comprovar capital social ou patriménio liquido de no minimo 10% (dez por cento)
sobre o montante do(s) item(ns) que a licitante pretende concorrer.

QUALIFICACAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.6.7. Certidao Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do Distrito Federal, que poderd ser obtida por meio do sitio eletronico da Secretaria de
Economia do Distrito Federal;

7.6.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
conforme determina a Lei n.° 12.440 de 2011.

7.6.9. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

7.6.10. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao



domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.6.11. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.6.12. A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
7.6.13. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
QUALIFICACAO JURIDICA

7.6.14. A documentacao relativa a habilitagao juridica, conforme o caso, consistira em:
a) Cédula de identidade;
b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
c) Procuragdo dos responsaveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da
empresa;
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
f) Prova de inscrigdo Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e
g) Reproducdo autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social

em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial e acompanhados do ato de Elei¢ao dos
Administradores, ato de eleicdo da diretoria em exercicio e composi¢do societaria da empresa,
conforme a natureza da atividade da licitante, visando comprovar a adequacdo da finalidade da
licitante com o objeto da licitacdo, bem como o cumprimento do art. 14 ¢ §§ da Lei n.° 14.133 de
2021, inclusive para aferigao de cumprimento da vedagao de nepotismo, quando for o caso.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Os servigos descritos neste Termo de Referéncia, em todas as suas localidades informadas
previamente, deverao ser executados da seguinte forma:

8.2. DO LOCAL

8.2.1. A prestacdo do servico sera realizada no Gabinete da Vice-Governadoria, localizado no
endereco: Palacio do Buriti, Zona Civico-Administrativa, Brasilia - DF, 70075-900 .

8.2.2. DO PRAZO DE EXECUCAQ

8.2.2.1. Deverao ser executados, em até 10 (dez) dias vteis apos a emissdo da Ordem de Servico
do Fiscal do Contrato.

8.3. DA PRESTACAO DO SERVICO

8.3.1. A execuc¢ao do servigo de instalacdo das divisorias no Gabinete da Vice-Governadoria

devera seguir um planejamento estruturado, garantindo a eficiéncia da instalagdo, o minimo impacto nas
atividades do gabinete ¢ o cumprimento dos protocolos de seguranca e qualidade. O contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o encerramento por meio da seguinte estrutura de
execucao:

1. Fase Inicial — Planejamento e Mobiliza¢io
Objetivo: Assegurar que todos os materiais € condigdes necessarias para a execu¢ao do

servigo estejam organizados, evitando atrasos ou imprevistos.

e Recebimento e conferéncia dos materiais: A empresa contratada sera
responsavel pelo transporte, entrega e conferéncia dos insumos, garantindo que
atendam as especificacdes estabelecidas no projeto.



Armazenamento seguro: Os materiais deverdo ser mantidos em local adequado
dentro do gabinete, garantindo sua integridade at¢ o momento da instalacao.

Cronograma de execuciio: A contratada deverd prever em seu planejamento as
etapas de instalacio e horarios estratégicos para evitar interferéncias no
funcionamento do gabinete e medidas de seguranca.

Identificacio da equipe: Todos os profissionais envolvidos deverdo ser
previamente autorizados para acesso ao gabinete, seguindo as normas de
seguranca da Vice-Governadoria.

2. Fase de Execucao — Instalacio das Divisorias

Objetivo:

Realizar a instalagdo das divisorias de forma eficiente, garantindo qualidade,

seguranga e conformidade com as normas técnicas.

Preparacio do ambiente: Protecio de mobilidrio e equipamentos, além da
sinalizagdo das areas de trabalho para minimizar riscos.

Fixacao dos perfis estruturais: Uso de buchas e parafusos adequados para
garantir estabilidade e seguranca.

Montagem das divisorias: Instalacdo alinhada e vedada corretamente,
respeitando as dimensdes especificadas na planta baixa.

Controle de impactos ambientais: A empresa devera gerenciar os residuos
solidos gerados, priorizando a destinagao correta dos descartes.

Inspeciao periodica durante a execu¢do: Acompanhamento das etapas para
garantir que o servigo seja realizado conforme os padrdes estabelecidos.

3. Fase Final — Acabamento, Limpeza e Entrega

Objetivo:
qualidade e organizagao.

Garantir que a instalagdo seja concluida sem pendéncias e com o maximo de

Acabamento técnico: Aplicagdo de massas, fitas de vedagdo e pintura, se
necessario, para proporcionar um acabamento estético e funcional adequado.

Limpeza do ambiente: Remocao de residuos, poeira e detritos, garantindo que o
espaco seja entregue em plenas condigdes de uso.

Teste final da instalacio : Conferéncia do alinhamento, fixagdo e funcionamento
de portas e divisorias antes da entrega definitiva.

4. Fase de Encerramento — Recebimento e Validacao do Servico

Objetivo:
alcangados.

Formalizar a entrega do servigo e assegurar que os resultados esperados foram

Inspecio final pelo contratante: Verificacdo detalhada para confirmar se a
instalacdo atendeu aos requisitos técnicos e contratuais.

Correcio de eventuais ajustes: Caso sejam identificadas falhas ou ndo
conformidades, a contratada devera sana-las sem custo adicional.

Garantia e suporte técnico: A contratada devera oferecer garantia minima para
os servigos executados, assegurando que qualquer problema posterior seja
solucionado dentro do prazo estabelecido.

2 DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. Para o fornecimento dos insumos/materiais sera formalizado um Contrato Administrativo
estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, garantias, obrigacdes e responsabilidades entre as

partes, em conformidade

com este Termo de Referéncia e da proposta de precos do licitante vencedor.



9.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por meio de Termo Aditivo, para os
subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Art. 107 da Lei de Licitagdes
14.133/21, apds a verificacdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade
deste Contrato.

10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO)
10.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execu¢dao do contrato consistem na verificagdo da

conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por comissao designada.

10.2. Os membros da referida comissdo deverdo ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

10.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por comissdo designada, na forma dos Art. 140
da Lein® 14.133/21 e dos Decretos n® 44.330/23, n® 32.598/10 e n°® 32.753/11.

10.4. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todo o
objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante reservar-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a prestagao
de servigos.

10.5. A verificacdo da adequagdo do fornecimento do material devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.6. GESTOR DO CONTRATO

10.6.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracgao.

10.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

10.6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgoes.

10.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

10.7. FISCAL DO CONTRATO



10.8. O fiscal de contrato terd que ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execugao dos servigos/fornecimento de materiais e do contrato.

10.9. A fiscalizagdo da execucdo do fornecimento dos materiais abrange as seguintes rotinas ao
fiscal de contrato, dentre outras: a) acompanhar o andamento do fornecimento contratado e b) emitir
pareceres no decorrer da execucdo contratual, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes,
prorrogagdes e rescisao do contrato;

10.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos;

10.11. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

10.12. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

10.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

10.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.16. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

10.17. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada
ensejard a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas no Instrumento Convocatério e na legislagcdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 ¢ 156 da Lei n°
14.133/21.

1. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO, OU NAO, DA SOLUCAO
QUANDO NECESSARIA PARA A INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO
11.1. A contratagdo obedecera ao disposto na Lei Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores,

bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatorio.

11.2. A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto constara no Estudo Técnico Preliminar
(art. 18, §1°, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/, de 2021, e art. 9°, inciso VII, da Instru¢do Normativa SEGES
n°® 58, de 8 de agosto de 2022).

11.3. E necessario evidenciar que existem situagdes em que parcelar o objeto a ser contratado
poderd ndo trazer vantagens na esfera técnica, e como consequéncia, ocasionar possivel perda de
economia de escala gerando um aproveitamento, nem tao eficiente de mercado.

11.4. Neste sentido, as empresas que prestam servicos terceirizados, em regra, possuem
especialidade na administracdo da mao de obra, sendo uma realidade de mercado a qual a Administracao
precisa se adaptar e adequar.

11.5. Assim, a simples divisdo desses servigos implicard apenas em aumento de despesas para a
administracdo, seja para contrata-los, seja para geri-los. O art. 40, da Lei 14.133/21 estabelece que o
planejamento devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o principio do parcelamento,
quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

11.6. O Tribunal de Contas da Unido, ¢ taxativo quanto a necessidade de parcelamento do objeto,
desde que seja tecnicamente e economicamente viaveis, € ainda nao enseje em prejuizos financeiros. A
vista disso, destaca-se os Acordaos 827/2007- Plendrio e 607/2008 - Plenario (Sumario), respectivamente:

Divida o objeto da contratacio em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, buscando a ampliacdo da competitividade

sem perda da economia de escala, evitando contratar em conjunto objetos de



natureza dispares, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei n® 8.666/1993. (grifo
nosso)

A Administracdo deve, também, promover a divisdo em lotes do objeto

licitado, quando disso resultar aumento da competitividade entre
interessados e for ela economicamente e tecnicamente viavel. (grifo nosso)

11.7. Dessa maneira, aquela Corte de Contas ainda proferiu no manual de Orientagdes e
Jurisprudéncia sobre Licitagdes e Contratos que:

"Em principio, essa divisdo so se justifica quando o lote ou grupo for constituido
de varios itens para um so6 local ou ambiente. Por exemplo: compra de
méveis, em que todos os itens constantes do lote ou grupo, destinados a um
determinado ambiente, devem ser adquiridos de uma s6 empresa, de forma a
manter idéntico estilo, modelo, design etc." (TCU. Licitagcdes ¢ Contratos:
orientacdes ¢ jurisprudéncia do TCU. 4. ed. rev., atual. e ampl. Brasilia: TCU,
Secretaria Geral da Presidéncia: Senado Federal, Secretaria Especial de Editoragdo
e Publicagdes, 2010. p. 238-239)

11.8. Dessa maneira, entende-se que o parcelamento do objeto prejudicard as entregas, uma vez
que os item serd alocado em um tUnico imovel dessa Pasta, e ainda que se vislumbra, neste caso, a
interferéncia quanto a padronizacdo do objeto. Assim, constata-se que em termos de técnica, o

parcelamento do objeto em epigrafe niio é viavel.

11.9. Em continuidade no que diz respeito a economia, ¢ de notorio saber que volume de servigo
a ser executado e o desconto a ser aplicado na precificagdo do mesmo servigo tendem a ser diretamente
proporcionais, ou seja, quanto mais servigo, maior a probabilidade de desconto no valor, e como efeito
ocorre uma reducdo do valor inicial. Assim, considerando que o servigo engloba o item em que os
quantitativos previstos sao em unidades multiplas, aplica-se a interferéncia da economia de escala ao caso
em tela. De fato, o volume de servico a ser executado e o desconto a ser aplicado na precificagdo por uma
unica empresa vai ao encontro da vantajosidade, em consonancia com a eficiéncia almejada. Neste

sentido, no que concerne ao fator da economia de escala, entende-se que o parcelamento do objeto
nao é viavel.

11.10. Sobre 0 _aproveitamento de mercado e a preservacio da competitividade, a Doutrina
evidencia que o parcelamento ¢ a regra. Todavia, conforme objeto em tela, o material serd utilizado no
mesmo imével e possui caracteristica e especificidade Unica. Dessa forma, a fim de preservar a
responsabilidade do fornecedor, em conformidade ao seu parcelamento, entende-se que em termos de

aproveitamento de mercado, bem como a garantia da competitividade, o parcelamento do objeto
nao é viavel.

11.11. Em sintese, de acordo com as justificativas apresentadas, entende-se que o parcelamento
dos item nio ¢é vidvel.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

12.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por item, conforme descrigdo neste Termo
de Referéncia.

12.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Pregao Eletronico.

13. DAS PENALIDADES

13.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato

sujeitard a Contratada as sangdes previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo das sang¢des previstas
no Art. 137 da Lei n® 14.133/21, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral,
conforme artigo 155 da lei n® 14.133/21.

13.2. A contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, garantida a prévia
defesa, fica sujeita as sangdes estabelecidas no Art. 156 da lei n°® 14.133/21, bem como as san¢des
estabelecidas no Decreto n°® 26.851/2006, alterado pelos Decretos n°s 26.993/2006, 27.069/2006 e
35.831/2014, no que couber. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta
Lei as seguintes sangoes:

I - adverténcia;



II - multa;
IIT - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.3. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
IT - as peculiaridades do caso concreto;
IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

13.4. Da Adverténcia

13.4.1. A adverténcia ¢ o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e sera expedido pelo ordenador de despesas desta Secretaria de Estado da Familia e
Juventude do Distrito Federal (SEFJ), na seguinte hipotese:

I - dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

13.4.2. A sang¢ao de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista
acima, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

13.5. Da Multa

13.5.1. A multa ¢ a san¢do pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas

desta Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ) por atraso injustificado na
entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I-0,5% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucao de
servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias
de atraso;

IT - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos I e II
deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do
contrato/ nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

V - At¢ 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.5.2. A sancdo prevista no inciso II do item 13.2 deste TR, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/21.

13.5.3. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 136, II, da
Lei n° 14.133/21 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo,
nos termos do § 8° do art. 156 da Lei n°® 14.133/21, observada a seguinte ordem:



I - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o
caso;

IT - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
IIT - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

13.5.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na
reparti¢do interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

13.5.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:
I - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
II - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

13.5.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd & contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos Mercado
(IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao
ou cobrados judicialmente.

13.5.8. A multa compensatoria sera imposta a contratada que executar parcialmente o objeto
contratado ou ndo o executar, situagdo em que restara configurada, respectivamente, a inexecugao parcial e
a inexecugao total do contrato, podendo, nesses casos, rescindir unilateralmente o contrato, observando-se
o disposto nos arts. 137 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.

13.5.9. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdao ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso II do subitem 13.4.1.

13.5.10. A san¢do pecunidria prevista no inciso IV do subitem 13.5.1 ndo se aplica nas hipoteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

13.6. Do impedimento de licitar e contratar

13.6.1. Ficard impedida de contratar ou licitar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta

de todos os entes federativos, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacoes
legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecugao total do contrato;
III - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

IV - n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;
13.7. Da Declaracio de Inidoneidade
13.7.1. Ficarad impedida de contratar ou licitar no ambito da Administragao Publica direta e indireta

de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo
das demais cominacdes legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a
seguir enumeradas, bem como nas condutas descritas no item 13.6.1 que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave:



I - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execu¢do do contrato;

II - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

13.7.2. A sancao estabelecida serd precedida de analise juridica e observaré as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro
de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia
ou fundacao, sera de competéncia exclusiva da autoridade méxima da entidade;

II - quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I
deste paragrafo, na forma de regulamento.

13.8. Das Demais Penalidades

13.8.1. A aplicacdo das sanc¢des previstas no caput do art. 155 da Lei n® 14.133/21 ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.8.2. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

13.8.3. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

13.8.4. As sangdes previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderdao também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razao dos contratos regidos pelas Lei 14.133/21:

I - tenham sofrido condenac¢do definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

IT - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

IIT - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.9. Do Direito de Defesa

13.9.1. E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicagdo de qualquer sangdo prevista no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de sua intimacao.

13.9.2. Na aplicagdo da sancdo prevista no item 13.5, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

13.9.3. Da aplicacao da sang¢do prevista no item 13.7 cabera apenas pedido de reconsideracao, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.9.4. A aplicagdo das sancdes previstas nos itens 13.6 e 13.7 requerera a instauragdo de processo
de responsabilizacao, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.



13.9.5. Em 6rgdo ou entidade da Administragao Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutdrios, a comissdo a que se refere oitem 13.9.3 serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade.

13.9.6. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.9.7. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, € apdés o exaurimento da fase
recursal, a aplicagdo da sang¢do serd formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado
no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

I - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;
IT - o prazo do impedimento para licitar e contratar;
IIT - o fundamento legal da san¢do aplicada; e

V - 0 nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscri¢gdo no Cadastro da Receita

Federal.
13.10. Da prescricio:
13.11. A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela

Administragao, e sera:

I - interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput do
artigo 158 da Lei n® 14.133/21;

IT - suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

11T - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.
13.12. Da reabilitacao do contratado

13.12.1. E admitida a reabilita¢do do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;
II - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagcao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

13.13. Do Assentamento em Registros

13.13.1. Toda san¢do aplicada serd anotada no historico cadastral da empresa.

13.13.2. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

13.14. Da Sujei¢cao a Perdas e Danos

13.14.1. Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n® 26.851/06

e suas alteragdes, previstas no edital ou contrato, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a
composicao das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatdrias
e/ou contratuais.

13.15. Disposicao Complementar

13.15.1. Os prazos referidos neste capitulo so6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgao ou
na entidade.



13.15.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario;

14. DO VALOR TOTAL ESTIMADO E QUANTITATIVO DOS ITENS

14.1. A Planilha Comparativa de Preco foi elaborada nos termos descritos na Lei Federal n°
14.133/21, Decreto Distrital n® 44.330/23 e na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017,
recepcionada pelo Decreto Distrital n® 38.934, de 15 de marco de 2018, e autorizada pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

14.2. Para fins de composicdo de preco, foram utilizados para valores estimativos o melhor prego
aferido por meio da utilizagao do disposto no Decreto 44.330/2023, com os seguintes parametros:

I- Nota Fiscal eletronica — Nfe/Distrito Federal; e
II - Pregos publicos referentes a aquisi¢cdes ou contratagdes similares;
14.3. Os pregos propostos estdo de acordo com os praticados no mercado e neles estdo inclusos

todos os impostos, taxas, fretes e quaisquer outras despesas necessdrias, julgadas essenciais ao
cumprimento do objeto.

ITEM UNICO
_ CATMAT/ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSERY UNIDADE QTD UNITARIO ~ TOTAL




Contratacio de empresa
especializada no servico
de fornecimento e
instalacio  DIVISORIA
DE MADEIRA
AGLOMERADA MDF.
Descri¢ao: Placas em ambas
as faces em mdf e
revestimentos laminado no
padrdo similar ou superior a
duratex pau ferro natural ou
duratex camaru raiz,
espessura 90 mm, material
perfil aluminio, padrao
acabamento laminado
melaminico, tratamento
superficial perfil anodizado
com montante em perfil "x", R§
01 saida de parede em perfil 3433 M2 24,00 R$ 838,53 20.124,60
"h", guia de teto perfil em
"u", canaleta para
cabeamento, travessas
horizontais tipo h, terminal
de canto em perfil angular
(curvo) 90° ou
quadrangular, marco de
porta em perfil em "c",
rodapé (perfil individual,
modelado ou linear), com
todas as ferragens, rodapés,
guarnicdes, aberturas para
tomadas e saidas de rede
logica incluidas. Incluso
fornecimento e instalagao
completos e garantia.

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 20.124,60

14.4. E imperioso que o licitante, ao apresentar sua proposta, se atente ao valor unitario
referencial maximo do item, conforme levantado na tabela do topico 14.3.

14.5. A escolha do critério de julgamento ndo ¢ decisdo de livre arbitrio do gestor, visto que deve
ser pautada pelo interesse publico e estar sempre motivada, pois impactara as relagdes entre contratado e
contratante, as medi¢des do contrato firmado, seus aditivos, entre outros fatores relacionados a gestao do
objeto contratado;

14.6. Seréa adotado o critério de julgamento de menor preco por item.

14.7. Sendo assim, o valor total estimado da contratacdo do objeto ¢ de RS 20.124,60 (vinte
mil cento e vinte e quatro reais e sessenta centavos).

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de

apresentacao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagao e
pagamento.

15.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela




devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n® 37.121/2016.

15.3. O pagamento devera ser procedido de acordo com condi¢des semelhantes as praticadas pelo
setor privado, conforme previsto no inciso I do art. 40 da Lei n® 14.133/21.

15.4. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos, exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto,
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com
o Decreto n® 32.767/2011, alterado pelo alterado pelo Decreto de n® 36.135/2014.

16. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. Tendo em vista a defini¢cdo do objeto que se quer contratar e o valor total, verifica-se que ha
or¢camento disponivel para a contratacdo, conforme Disponibilidade Or¢amentaria 15 (163559446), bem
como Declara¢do de Orcamento (163564885) do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo
or¢amentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a
lei de diretrizes or¢amentarias.

16.2. Observa-se que a documentacdo exigida estd em consonancia com o art. 16 da Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Natureza/Elemento de Despesa Valor

e Programa de Trabalho: 04.122.8203.8517.0109 -
Manuteng¢dao de Servigos Administrativos Gerais--Distrito
Federal;

e Natureza de Despesa: 4.4.90.52 - Material Permanente;

P RS 20.124,60 (vinte mil cento e

° vinte e quatro reais e sessenta

e Fonte: 100 — Ordinario ndo vinculado. centavos)

e Subitem: 51. Pecas Nao Incorporaveis a Iméveis - Registra
o valor das despesas com materiais empregados em imdveis
€ que possam ser removidos ou recuperados, tais como:
biombos, carpetes (primeira instalagao), cortinas, divisorias
removiveis, estrados de aco ou metal, passadeira tipo persa,
persianas, tapetes, toldos, grades mdveis e afins.

17. DO REAJUSTE

17.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em 12/02/2025.

17.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, com base no Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

17.3. Sera admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no Indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA apurado durante o periodo, observada a periodicidade minima de 12 (doze)
meses, conforme o Decreto Distrital n® 37.121/2016.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. O Contratado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do Termo de Contrato,
prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento), podendo optar por qualquer das




modalidades previstas no Art. 96 da Lei de Licitagdes n® 14.133/21.

19. DA SUBCONTRATACAO E PARTICIPACAO DE CONSORCIO
19.1. A participacio de consércio niio serda admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido ¢

amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal possibilidade poderia causar dano a
administracdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

19.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratacio, de forma a gerar
outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a Administragdo Publica. Desse
modo, ¢ vedada a subcontratacao do objeto, em conformidade com o art. 177, §21, do Decreto Distrital n°
44.330/23.

19.3. Registre-se que o beneficio da subcontratacdo compulsoria deve ser afastado sob uma das
seguintes justificativas dispostas no art. 27, §11, da Lei Distrital n°® 4.611/2011:

II — quando for inviavel, sob o aspecto técnico;

III — quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado, de forma devidamente justificada.

19.4. Urge ressaltar que, a indivisibilidade do certame por ser composto apenas por um item
corresponde a uma licitagdo e a um respectivo contrato, ndo traz a necessidade de varias etapas
procedimentais relativas a licitacdo, tornando-se, portanto, inviavel sob o aspecto técnico a subcontratagao
compulsoria.

19.5. Luiz Rigolin ressalta que:

“...a subcontratacdo deve revelar-se, em principio e antes de sua materializagdo,

desejavelmente vantajosa para a Administragdo contratante e o particular

contratado, ou no minimo indiferente para a Administracdo com relacdo a

contrata¢do mesma, ou seja 'ndo pior' para o Poder Publico que aquela contrata¢do

originaria. ”
19.6. Em suma, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU, uma vez
admitida a subcontratacdo, esta somente pode alcangar parte do objeto contratado. Inclusive, recentemente
este Tribunal proferiu julgamento no sentido de que a subcontratacdo integral do objeto pactuado
desnatura o certame licitatorio e jus a apenagdo do agente que a autorizou. Deste modo, entende-se que
nao ha formas de divisdo do objeto que ndo seja subcontratar uma outra empresa para atuar no mesmo
local e com mesmo objeto, o que contraria veemente os julgados do TCU.

19.7. Por todo exposto, resta afastada a possibilidade de subcontratacio compulsoria, em
harmonia com as Decisdes n° 2236/2016, 743/2016 ¢ 2943/2010; TCU: Acordao n°® 2763/2013- Plenario,
ao passo que ¢ vedada a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, dada sua unicidade e por se tratar de
bem comum, com variado nimero de fornecedores possiveis.

20. A COTA RESERVADA E DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE
20.1. Quanto a previsao do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n° 4.611/2011,

que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, esclarecemos que tal

proveito nio se aplica a contratacio almejada.

20.1.1. A contratacdo de empresa especializada no servico de fornecimento e instalacdo diviséria
de madeira aglomerada mdf envolve um conjunto de servicos e fornecimentos que exigem integragao
técnica.

20.1.2. Assim, o fracionamento do objeto comprometeria a execu¢do, uma vez que a natureza do
servico exige a entrega integrada dos equipamentos, logistica unificada e a compatibilidade entre
estruturas.

20.2. Ainda, para atender as necessidades da Administragao Publica com qualidade e eficiéncia,

faz-se necessdrio permitir a participacio ampla de empresas qualificadas para garantir a
competitividade e assegurar que o contrato seja devidamente executado.

20.3. Considerando que no levantamento de mercado conforme demonstrado na Pesquisa de



Precos Publico e NFe-DF e Pesquisa no Cartdo CNPJ das empresas participantes, de acordo com o codigo
e descrigdo da natureza juridica das empresas pesquisadas, verificou-se que a maioria dos licitantes sdo de
participagdo em ampla concorréncia naqueles certames.

20.4. Dessa forma, manter a reserva de cota poderia resultar em frustragdo do certame e/ou em
atraso na execucao das demandas institucionais.

20.5. Diante disso, considerando o risco presente na concessio de EXCLUSIVIDADES a
COTAS para ME/EPP e a auséncia de parametros que afastem esses riscos, e ainda que tal decisdo
preserva a competitividade do certame, garante a isonomia e possibilita a obtengcdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo, e que as ME e EPP terdo garantidos os outros beneficios dispostos na Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo serdo destinados itens exclusivos e cotas reservadas para
microempresa e empresa de pequeno porte, por conta de tal decisdo poder representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

20.6. Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, conforme art. 44 da Lei Complementar 123/2006.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1. Fornecer os materiais nos termos descriminados no presente Termo de Referéncia, dentro

das especificagdes e prazos aqui estabelecidos.

21.2. Arcar com todos os custos necessarios para a entrega dos itens, incluindo despesas dos
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

21.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia.

21.4. Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, o motivo que impossibilite o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

21.5. Manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

21.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer motivo, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

21.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execuc¢ao do contrato.

21.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragao.

21.9. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei 14.133/21, o
contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
Servigos ou nas compras;

22. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

22.1. Nomear executor do contrato, ao qual serdo incumbidas as atribui¢des contidas nas normas
de execuc¢do orcamentaria e financeira vigente, e Lei de Licitacdes n® 14.133/21.

22.2. Proporcionar a Contratada as facilidades necessdrias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servigos, bem como prestar aos funcionarios da contratada todas as informacgdes e
esclarecimentos necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre objeto da contratagao.

22.3. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas no respectivo instrumento contratual, garantida a
prévia defesa.

22.4. Solicitar por escrito, durante o periodo de execucdao do objeto, a substitui¢do dos itens que
apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo com a proposta.



22.5. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma
prevista na Lei n.° 14.133/21 e suas alteragdes.

22.6. Fazer vistoria criteriosa no ato da entrega (laudo de recebimento), para que seja constatado
se o0 objeto esta de acordo com o que foi contratado, bem como as condigdes fisicas do material entregue,
identificando possiveis danos.

22.7. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estipulado neste instrumento.

22.8. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da administragcdo, tempestivamente, todas
as providéncias necessarias a0 bom andamento do contrato.

22.9. Documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada.
22.10. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execu¢ao do contrato, em especial aplicacao de
sanc¢des, alteracdes e repactuagdes do contrato.

23. DA SUSTENTABILIDADE

23.1. A contratada deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.

2° da Lei Distrital n® 4.770/2012, em conformidade com o Decreto Federal n°® 7.746/2012, que regulamenta
o art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, estabelecendo a implementagdo de critérios, praticas e acdes de logistica
sustentavel no ambito da Administragao Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e fundacional e das
empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto
ambiental em relacao aos seus similares.

23.2. Cabe ressaltar que a Contratada deverd adotar boas praticas de otimizacao de recursos com
a redugdo de desperdicios € menor poluicdo, ao passo que os bens devam ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte € o armazenamento.

23.3. As partes envolvidas devem demonstrar compromisso com a sustentabilidade, cumprindo
as legislacdes ambientais e adotando praticas que visem a redu¢do do impacto ambiental.

24, DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da Administragio ndo eximira a

CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as
partes.

24.2. Apos a celebragdao do contrato, ndo serd considerada ou atendida reclamagao ou solicitagao
de alteragdo dos precos constantes da proposta da CONTRATADA.

24.3. Caso ocorra pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, provocado pelo fornecedor,
devidamente fundamentado, este serd obrigado a atender as Autoriza¢des e empenhos expedidos, sob pena
de inadimplemento contratual.

24.4. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate
a Corrup¢ao coordenada pela Controladoria-Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-
6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

Equipe de Planejamento da Contratagdo:

ANNA CAROLINA MONTENEGRO NUNES SALES
Matricula: 1.713.076-X

Membro da Equipe de Planejamento

JOAO HENRIQUE XAVIER DA SILVA COSTA
Matricula: 1.704.533-9

Membro da Equipe de Planejamento



TIAGO DE ANDRADE ROCHA PEIXOTO
Matricula: 1.722.359-8.

Membro da Equipe de Planejamento

Considerando os termos do art. 71, §3° do Decreto Distrital n° 43.330/21, APROVO o
presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, bem como afirmo
a auséncia de direcionamento do objeto em tela, haja vista a presenca de elementos técnicos fundamentais
previstos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar que apoiam e sustentam a decisao.

—
il
Sel o

assinatura

eletrénica

—
il
Sel: o

assinatura

eletrénica

—
il
Sel: o

assinatura

eletrénica

CLEMILTON OLIVEIRA RODRIGUES JUNIOR

Subsecretario de Administragao Geral
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