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Governo do Distrito Federal
J Vice-Governadoria

|

Equipe de Planejamento da Contratagdo - OS n°® 26 de 19/03/2024

Termo de Referéncia - VGDF/EPCTM-0S26
TERMO DE REFERENCIA

SUMARIO
OBIJETO
Servigo de assinatura de Licenga de uso do software Adobe Creative Cloud VIP TEAMS ALL APPS Marca Adobe System, com Licenga Creative Cloud todos os
Apps, com Licenciamento subscri¢do por usuario nomeado, em sua versao mais recente e com Servigo de suporte Técnico e garantia de atualizagdo durante
o periodo da assinatura contratada de 12 meses
FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
Dispensa Eletronica
Documento
de Formalizagao Estudo Técnico Preliminar
Mapa de Analise de Riscos (MR Pesquisa Mercadoldgica
da Demanda (ETP) P (MR) q J
(pop)
136666270 136654201 136774838 136654093
Critério Sistema de Registro de T -
& Amostras? Vistoria Prévia?
de Julgamento Precos (SRP)?
Menor Prego NAO NAO NAO
Regime Garantia/Assisténcia Técnica . Garantia de Execugdo (arts. 96 a 102
& = / . Garantia de Proposta (art. 58, NLLC) ¢do ( ’
de Execugdo do Objeto NLLC)
Entrega Imediata NAO NAO NAO
INSTRUMENTO CONTRATUAL
TERMO DE CONTRATO
UNIDADE GESTORA DA CONTRATACAO
Vice-Governadoria do Distrito Federal (VGDF).
Atendimento de 09 as 18h, por meio eletrénico (suag.vgdf@buriti.df.gov.br) ou telefone institucional: 3961-1740.
OBSERVACOES
N&o havera garantia contratual.
1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de assinatura de Licenga de

uso do software Adobe Creative Cloud VIP TEAMS ALL APPS Marca Adobe System, com Licenga Creative Cloud todos os Apps, com Licenciamento subscrigdo
por usudrio nomeado, em sua versdo mais recente e com Servigo de suporte Técnico e garantia de atualizagdo durante o periodo da assinatura contratada
de 12 meses, para atender as necessidades da Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) da Vice-Governadoria do Distrito Federal (VGDF) e da ASCOM da
Secretaria de Estado de Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ).

1.2. DA DESCRICAO DO OBJETO:

~ NATUREZA DE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE DESPESA CATSERV UNITARIO TOTAL

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=157580259&infra_sist... 1/14



24/05/24, 15:27 SEI/GDF - 140781427 - Termo de Referéncia

1 Licenciamento de uso do software Adobe Creative ) SERVICO RS 4.828,00 RS 9.656,00
cloud for teams por 12 meses

VALOR TOTAL | RS$ 9.656,00
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2. DA DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. Considerando o disposto no art. 18 da Lei n2 14.133/21 e o art. 38 e seguintes do Decreto Distrital n® 44.330/23, faz-se necessario harmonizar
a demanda com o plano de contratagdes anual, quando existente, além do necessario alinhamento com as leis orgamentarias. E essencial abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que possam influenciar o processo de contratagdo.

2.2, Desta forma, conforme Memorando (136450073), verifica-se a inclusdo dos itens no Plano de Contratagdes Anual (PCA), em atendimento as
determinagdes legais.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

3.1 Trata-se de prestagdo de servigos visando a manutencdo da atividade administrativa a ser ministrada na Vice-Governadoria e na Secretaria de
Estado de Familia e Juventude do Distrito Federal, em atendimento as necessidades permanentes e/ou prolongadas dos Orgaos.

3.2. Consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de assinatura de Licenga de uso do software Adobe Creative
Cloud VIP TEAMS ALL APPS Marca Adobe System, com Licenga Creative Cloud todos os Apps, com Licenciamento subscrigdo por usuario nomeado, em sua
versdo mais recente e com Servigo de suporte Técnico e garantia de atualizagdo durante o periodo da assinatura contratada de 12 meses, para atender as
necessidades da Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) da Vice-Governadoria do Distrito Federal (VGDF) e da ASCOM da Secretaria de Estado de Familia e
Juventude do Distrito Federal (SEFJ).

3.3. Considerando que a fundamentagdo da contratagdo consiste no conjunto dos diversos elementos que embasaram a decisdo de efetuar a
contratagdo, observa-se no Estudo Técnico Preliminar (136654201) e no Documento de Oficializagdo de Demanda 136666270 que a pretensa contratacdo de
empresa especializada na prestagdo de servigo de assinatura de Licenga de uso do software viabiliza a atividade-meio realizada na Vice-Governadoria e na
Secretaria de Estado de Familia e Juventude do Distrito Federal, ao passo que demonstra a preocupac¢do dessas Pastas com a produtividade relativos ao
trabalho dos ocupantes que apoiam a realizagdo de atividades essenciais ao cumprimento das atividades administrativas realizadas, propiciando melhor
conforto e ambiente mais agraddavel de trabalho nas edificagbes ocupadas atualmente e no desenvolvimento das atividades exercidas.

3.4, A demanda das Assessorias de Comunicagdo (ASCOM) da Vice-Governadoria do Distrito Federal (VGDF) e da Secretaria de Estado de Familia e
juventude do Distrito Federal - SEF) fundamenta-se na necessidade da prestagdo do servico que possa trazer suporte de edigdo, produgdo e entrega dos
trabalhos de divulgacdo de forma geral afetos as atividades daquelas Unidades.

3.5. Ressalta-se que a demanda apresentada pela Assessoria de Comunicagdo ja consta com a informagdo das sua necessidades, o que possibilita a
esta Equipe de Planejamento da Contratagdo delinear todos os cenarios e estudos necessério na busca da melhor solugdo, conforme pontuado no Estudo
Técnico Preliminar (136654201).

4. DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1, Inicialmente cumpre informar que as Assessorias de Comunicagdo visam melhorar a qualidade, eficiéncia e impacto do trabalho de
comunicagdo visual em apoio a Vice-governadora e a Secretaria de Familia e Juventude.

4.2 Além de atender as necessidades funcionais, os conteudos produzidos deve refletir uma imagem profissional.

4.3. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a prestagdo do servico de aplicativos desenvolvidos para uso em design grafico,

desenvolvimento web e edigdo de video, torna-se necessario o uso deste software em especifico, visando a compatibilidade com as tarefas desempenhadas
pelas Assessorias de Comunicagdo da VGDF e da SEFJ.

4.4, Desse modo, considerando que o software é amplamente comercializado no mercado e amplamente utilizado, foi identificada a seguinte
solugdo de mercado que pode atender os requisitos especificados para a contratagdo.

4.5. Julga-se que a contratagdo da licenga é mais econémica a longo prazo do que o desenvolvimento de um software préprio, tendo em vista que
ndo ha profissionais técnicos especializados em desenvolvimento de programas e aplicativos no quadro da VGDF e nem da SEFJ, bem como que a contratagdo
de empresa para tal desenvolvimento além de ter um altissimo custo, demandaria mais tempo de espera.

4.6. Ao observar a solugdo acima, em consondncia com os preceitos legais implicitos, entende-se como formato mais adequado o apresentado
acima, haja vista ser mais interessante, uma vez que atende as determinagdes legais e se mostra como a op¢do mais célere e econémica.

4.7. A escolha do tipo de solugdo a contratar sera pelo Empreitada por Preco Global e justifica-se por ser a mais conveniente, pois é o critério que
mais se aproxima dos requisitos definidos e promove a competi¢do, levando-se em conta os aspectos da economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagdo,
bem como as praticas de mercado.

4.8. A solugdo da contratagdo do programa "ADOBE - CREATIVE CLOUD” se mostra vidvel na produgdo de contetddo audiovisual e para impressao,
utilizados para divulgagdo das atividades governamentais dos Orgdos, conforme suas especificacies. Esse produto é considerado o mais funcional e
prético para o desenvolvimento do trabalho realizado pela Assessoria de Comunicagdo, haja vista que possui ferramentas especificas para o fim desejado e
de maior facilidade de utilizagdo, além de atender com qualidade todas as necessidades das Assessorias.

4.9. O software da fabricante Adobe é um servigo de assinatura de aplicativos, que consiste em um conjunto de ferramentas de criagdo com forte
presenca no mercado de design, fotografia, video e webdesign. Ademais o softaware inclui programas populares de criagdo, editoragdo e design, como
Photoshop, InDesign e lllustrator, além de hospedagem de arquivos e ferramentas para colaboragdo entre equipes.

4.10. O ADOBE - CREATIVE CLOUD ainda oferece acesso a mais de 20 aplicativos e servigos de criagdo para desktop e dispositivos moveis, como
fotografia, design, video, web, entre outros, os quais possuem uma grande interagdo de forma a facilitar o processo de criagdo, proporcionando resultados
superiores nas atividades de produgdo visual dos 6rgdos.

4.11. Ao ter acesso a essa licenga, a equipe de comunicagdo pode ter maior flexibilidade na produgdo de conteudo. Isso reduz a dependéncia de
recursos externos e possibilita uma produgdo continua e oportuna de materiais de comunicagdo, bem como o desenvolvimento e execugdo das a¢bes de
Comunicagdo Social no ambito publico, com o objetivo de prover para a sociedade uma comunica¢do de maior qualidade, eficiéncia a transparéncia.

4.12. Ainda se justifica esta contratagdo, na necessidade das ferramentas para o desenvolvimento dos trabalhos de criagdo editoracdo e finalizagdo
de pecas das Assessorias, 0 que resultarda em maior agilidade e melhor resultado visual nos trabalhos da area.

5. DOS REQUISITOS

2/14



24/05/24, 15:27 SEI/GDF - 140781427 - Termo de Referéncia

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=157580259&infra_sist...

5.1. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1.1. E essencial que o servigo prestado atenda as especificagdes e orientagdes previamente estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.1.2. O Licitante devera disponibilizar todas as informag&es necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados ora requeridos, apresentando,

dentre outros documentos solicitados, a copia do contrato que deu suporte a contratagdo.

5.1.3. A Contratada devera se obrigar a indenizar ou reparar todas e quaisquer avarias, que porventura venham a se produzir no transporte ou na
entrega dos itens, bem como sua perda ou furto, total ou parcial, durante a execugdo dos servigos ora estipulados.

5.1.4. Os valores relativos a seguros deverdo ser incorporados no prego ofertado.
5.1.5. O seguro cuja taxa estara incluida no prego proposto pela Contratada devera cobrir integralmente qualquer forma de dano, desaparecimento,
extravio, roubo, furto e apropriagdo indébita.
5.2. REQUISITOS TEMPORAIS
5.2.1. As licengas deverdo ser entregues nos seguintes locais
1. Uma licenga na Assessoria de Comunicagdo da Vice-Governadoria do Distrito Federal, no seguinte enderego: Praga do Buriti, Zona Civico-

Administrativa, Brasilia - DF, 70075-900;

2. Uma licenga na Assessoria de Comunicagdo da Secretaria de Estado de Familia e Juventude do Distrito Federal, no seguinte enderego: Setor
Comercial Sul - Edificio Luiz Carlos Botelho Quadra 4, Bloco A, 5 andar. 70304-000 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70297-400

5.2.2. N3o sera autorizada a entrada de funcionarios nos Orgéos com trajes inadequados (ex.: regata, sem camisa, com bermuda ou chinelo). Na
eventualidade de algum motorista ou funcionario ser impedido de entrar nos prédios por este motivo, a responsabilidade pelo atraso da prestacdo do
servico e/ou por eventuais custos extras (inclusive multas por atraso) decorrentes desta hipdtese serd da Contratada.

5.2.3. O prazo para disponibilizacdo da licenga serda de até 10 (dez) dias corridos, a contar da data da assinatura do contrato por parte da
contratada, podendo o prazo previsto/acordado neste item ser prorrogado, por solicitagdo justificada do Contratado e aceita pela Administragdo Publica.
5.2.4. Os prazos sdo imprescindiveis para a satisfagdo do objetivo contratual, estando a Contratada passivel de sangdes no caso de descumprimento.
5.3. REQUISITO DE SUSTENTABILIDADE:

5.3.1. A Contratada devera adotar boas préticas de otimizagdo de recursos com a redugdo de desperdicios e menor poluigdo.

5.4. REQUISITOS DE QUALIFICAGCAO

5.5. A qualificagdo técnica se dara por meio da comprovagdo de execugdo de atividades, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade

técnica, expedido(s) por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em conformidade com o a Lei n? 14.133/21, por meio de seu Artigo 67, em que
o atestado de capacidade técnica comprove a experiéncia e competéncia da empresa na realizagdo de servigos similares aos que serdo objeto deste
certame, de acordo com os itens abaixo descritos:

5.5.1. Considerar-se-d4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a prestacdo de
servigos por meio de um ou mais atestados comprovando a realizagdo e o fornecimento de quantidade igual ou superior ao objeto deste Termo de
Referéncia.

5.5.2. Os atestados deverdo se referir aos fornecimentos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

5.5.2.1. A licitante deve disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informagdes necessdrias a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, cpia de contratos ja executados com os seguintes dados: nome, telefone, enderego e onde ja foram prestados os
Servigos.

6. DOS REQUISITOS DE QUALIFICACAO PARA SELECAO DE FORNECEDOR

6.1. A qualificagdo técnica se dara por meio da comprovagdo de execugdo de atividades, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica, expedido(s) por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em conformidade com o a Lei n? 14.133/21, por meio de seu Artigo 67, em que
o atestado de capacidade técnica comprove a experiéncia e competéncia da empresa na realizagdo de servigos similares aos que serdo objeto deste
certame, de acordo com os itens abaixo descritos:

6.2. Os atestados deverdo se referir aos fornecimentos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secunddria especificadas no
contrato social vigente.

6.3. A licitante deve disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia de contratos ja executados com os seguintes dados: nome, telefone, enderego e onde ja foram prestados os
servigos.

6.4. No que concerne ao(s) Atestado(s) de Capacidade Técnico-Operacional, em nome da licitante, expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado para a qual a empresa tenha desempenhado atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o objeto da licitagdo;

6.5. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

6.6. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

I- Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagado.

6.7. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, conforme subitem | do item 6.8 deste Termo de Referéncia, a
apresentagdo do somatério de diferentes atestados executados.

6.8. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

6.9. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacgdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado

pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

6.10. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.11. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.
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6.12. A licitante cuja habilitagdo parcial no Sicaf acusar, no demonstrativo “Consulta Situagdo do Fornecedor”, algum documento com validade
vencida, devera encaminhar o respectivo documento a fim de comprovar a sua regularidade.

6.13. Para fins de habilitagdo, ndo serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de validade vencida.

6.14. Considerando o art. 156, Ill, da Lei n? 14.133 de 2021, sera realizada prévia pesquisa junto ao Portal Oficial do Tribunal de Contas da Unido
(consulta consolidada de Pessoa Juridica) para aferir se existe algum registro impeditivo ao direito de participar de licitagdes ou celebrar contratos com o
Ente sancionador (Parecer n2 087/2020 PRCON/PGDF).

6.15. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, a seguinte documentacgdo:
6.16. QUALIFICACAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
6.16.1. Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal,

em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do sitio eletronico da Secretaria de
Economia do Distrito Federal;

6.16.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, conforme determina a Lei n.2 12.440 de 2011.

6.16.3. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.16.4. A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.16.5. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;a
regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.16.6. A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

6.16.7. Declaragdo para o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

6.17. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.17.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, datada dos tltimos 90 (noventa) dias, ou que esteja

dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de
cada um dos distribuidores (Nota Juridica n2 09/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-00362229/2020-73 (112861425));

6.17.2. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei, devidamente registrados, que comprovem a aptiddo econémica do licitante para cumprir as obrigacbes decorrentes
do futuro contrato, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios;

6.17.3. As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta
Comercial;

6.17.4. Os documentos referidos no inciso Il limitar-se-d0 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos;

6.17.5. A boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),

resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC= - -
Passivo Circulante

6.17.6. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima, deverdo comprovar capital social ou
patrimonio liquido de no minimo 10% (dez por cento) sobre o montante do(s) item(ns) que a licitante pretende concorrer.

6.18. QUALIFICAGAO JURIDICA
6.18.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistira em:
|- Cédula de identidade;
Il - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

I - Procuragdo dos responsaveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da empresa;

IV - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

V- Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

VI - Prova de inscrigdo Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e

VII - Reprodugdo autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial e acompanhados do ato de Eleicdo dos Administradores, ato de elei¢do da diretoria em exercicio e composigdo societdria da empresa,
conforme a natureza da atividade da licitante, visando comprovar a adequagdo da finalidade da licitante com o objeto da licitagdo, bem como o
cumprimento do art. 14 e §§ da Lei n.2 14.133 de 2021, inclusive para aferigdo de cumprimento da vedagdo de nepotismo, quando for o caso.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, o recebimento do servigos sera
realizado conforme o descrito no item 5.2.1, em até 10 (dez) dias corridos, apds a solicitagdo do Fiscal do Contrato, que se dard por e-mail, Ordem de
Servigo ou por outro meio idéneo.

7.2. O recebimento do servico sera realizado pelo Fiscal do Contrato, o qual verificard o atendimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o recebimento, encaminhara ao Gestor de Contrato
para ratificagdo.
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7.3. Caso apds o recebimento constatar-se que os itens possuem vicios aparentes ou redibitérios ou estdo em desacordo com as especificagdes ou
a proposta, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

7.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo, nem a ética-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

8.1. De acordo com a Decisdo 02/2012 proferida pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, o parcelamento do objeto da licitagdo é possivel,
desde que haja comprovada vantajosidade para a Administragdo, nos seguintes termos:

“ verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas,
demonstrar previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstdncias previstas no art. 23, §12 da Lei n2
8.666/93;”

8.2. Ainda no que tange a instrumentos normativos, a Decisdo Normativa n2 02/2012 no Tribunal de Contas do Distrito Federal diz:

“[...]JArt. 12. Os 6rgdos e entidades do Distrito Federal, nas licitagdes e contratagdes publicas que venham a realizar, deverdo:
a) Quanto ao parcelamento:

a.1. Considerar que o parcelamento do objeto ndo se opera apenas pela via formal, sendo, também, atendido pelo parcelamento
material, por intermédio da permissdo para que empresas em consorcios venham a participar do certame, atendendo as disposi¢es
contidas nos artigos 23, §12, e 15, IV, com a redagdo do art. 33, todos da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que possa
propiciar, para o caso concreto, a sele¢do da proposta mais vantajosa a Administracdo, conforme prevé o art. 32 da mesma lei; ( grifo
Nnosso)

a.2. Observar que:

1 - verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas,
demonstrar previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstdncias previstas no art. 23, §12 da Lei n2
8.666/93;

2 - 0 bem principal deve ser licitado separadamente dos acessérios e das pertengas, a exemplo de obras e equipamentos, sendo que,
em caso da opg¢do pelo ndo parcelamento, deverd ser demonstrado o custo-beneficio dessa escolha sob aspectos de expressividade dos
valores envolvidos, incidéncia de BDI e possibilidade de restrigdo a competividade, entre outros, bem como deverdo ser apresentados
os eventuais impedimentos de ordem técnica e econémica;

3- o0 parcelamento material podera propiciar a sele¢do da proposta mais vantajosa especialmente nas licitagdes de objeto de grande
complexidade, ou seja, objeto heterogéneo e indissocidvel cujos servicos mais relevantes demandem a conjugagdo de empresas com
especialidades diversas e/ou complementares para sua boa consecu¢do, sem prejuizo da aplicagdo dessa forma de parcelamento a
outros casos em que puder proporcionar tal beneficio a Administragdo;

4 - com vistas ao aproveitamento da economia de escala, é possivel, em uma licitacdo dividida em lotes e/ou itens, a apresentacdo,
pelos interessados, em envelopes distintos, de propostas de prego tanto para os lotes e/ou itens licitados individualmente como uma
proposta de precos geral para todos os lotes e/ou itens, sendo condicionante para a vitéria dessa proposta geral que ela seja inferior a
somatdria das melhores propostas individuais de pregos para os lotes e/ou itens, bem como que os pregos sejam exequiveis, conforme
disposto no art. 48 da Lei n2 8.666/93, e que na hipotese de aditamento contratual, o valor total despendido n3o supere aquele que se
obteria com a adjudicagdo das propostas individuais. Além disso, devera ficar justificado nos autos da licitagdo que a complexidade da
contratagdo da obra, do servigo ou do fornecimento de bens, pretendida pelo certame, caso ocorra a adjudicagdo de todos lotes e/ou
itens a um Unico licitante, ndo provocara o risco de inadimpléncia do contratado, nas condigdes e prazos convencionados;

a.3. Aceitar as seguintes situa¢des, sem prejuizo de outras, como justificativas técnicas para o ndo parcelamento formal:
1 - interferéncia de uma obra ou servigo em outros a ponto de comprometer suas execugdes, a seguranga ou a qualidade dos servigos;

2 - interdependéncia entre os diversos componentes das obras ou servigos, o que transforma o objeto num conjunto indissociavel,
como a construgdo de uma Unica instalagdo, em que obras e servigos devem ser executados de forma sincronizada, sob pena de
comprometer o resultado esperado, tanto em termos de cumprimento de cronograma, quanto em relagdo a qualidade dos servigos e a
perfeita delimitacdo da responsabilidade técnica;

3 - realizacdo de servicos indissocidveis, com interdependéncia entre seus componentes, onde a execugdo de um dos itens leva a
consequéncias imprevisiveis na execucdo de outro(s), necessitando evidenciar os aspectos de ordem técnica que inviabilizam a
integracdo de obras, servicos e equipamentos executados/fornecidos por diferentes empresas; na medida do possivel, essa
demonstragdo deve ser realizada considerando cada obra ou servigo em relagdo aos demais itens componentes do objeto; e

4 - atendimento do principio da padronizagdo, visando assegurar a compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho entre
todas as obras civis de instalagdes prediais, cujas unidades devem funcionar em perfeita integragdo e de forma a ndo trazer risco ao
funcionamento dos sistemas; [...]”

8.3. O Tribunal de Contas da Unido, é taxativo quanto a necessidade de parcelamento do objeto, desde que seja tecnicamente e economicamente
vidveis, e ainda ndo enseje em prejuizos financeiros. A vista disso, destaca-se os Acoérddos 827/2007- Plendrio e 607/2008 - Plenério (Sumadrio),

respectivamente:

Divida o objeto da contratacdo em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, buscando a
ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala, evitando contratar em conjunto objetos de natureza dispares, nos
termos do art. 23, § 12, da Lei n2 8.666/1993.

A Administragdo deve, também, promover a divisdo em lotes do objeto licitado, quando disso resultar aumento da competitividade
entre interessados e for ela economicamente e tecnicamente viavel.

8.4. Dessa maneira, aquela Corte de Contas ainda proferiu no manual de Orientagées e Jurisprudéncia sobre Licitagdes e Contratos que:

"Em principio, essa divisdo s6 se justifica quando o lote ou grupo for constituido de varios itens para um sé local ou ambiente. Por
exemplo: compra de méveis, em que todos os itens constantes do lote ou grupo, destinados a um determinado ambiente, devem ser
adquiridos de uma s6 empresa, de forma a manter idéntico estilo, modelo, design etc." (TCU. Licitagdes e Contratos: orientagdes e
jurisprudéncia do TCU. 4. ed. rev., atual. e ampl. Brasilia: TCU, Secretaria Geral da Presidéncia: Senado Federal, Secretaria Especial de
Editoragdo e Publicagdes, 2010. p. 238-239).

8.5. Cumpre destacar que o parcelamento do objeto é tema constante de andlises juridicas, tendo como regra o parcelamento. E necessario
evidenciar que existem situagdes em que parcelar o objeto a ser contratado podera ndo trazer vantagens na esfera técnica, e como consequéncia, ocasionar
na possivel perda de economia de escala gerando um aproveitamento, nem t3o eficiente, de mercado.

8.6. Feitos os comentarios pertinentes, em relagdo ao item previsto no tépico 1.2, tendo em vista se tratar de apenas um item a ser licitado, ndo ha
que se falar em PARCELAMENTO do objeto referente ao servigo de licenciamento. Ademais, conforme art. 40, §32 da Lei n? 14.133/21, o parcelamento ndo
sera adotado quando a maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor.
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8.7. Vale destacar sobre que se o servico fosse separado pelos diversos softwares para atender a demanda ora levantada, ou seja, como
consequéncia esta Pasta teria que elaborar, no minimo, 20 (vinte) contratos, haja vista que a plataforma Adobe Creative Cloud detém de mais de 20(vinte)
tipos diferentes de aplicativos, nomear o mesmo quantitativo de executores e, ainda ter o controle de todos os fornecedores a serem contratados, isso
considerando que todos os itens contemplassem apenas um procedimento licitatério.

8.8. Ocorre também que, conforme mencionado ao longo deste Termo de Referéncia, a necessidade de padronizagdo do servico é um fator de
relevancia, uma vez que o software oferece aplicativos, servicos e recursos que sdo integrados entre si, com funcionalidade nos mesmos sistemas
operacionais e especificidades.

8.9. Dessa maneira entende-se que o servico da licenga predita tende a economizar ndo sé recursos publicos, uma vez que essa engloba diversos
aplicativos necessarios, mas também recursos humanos no que diz respeito a instru¢do de procedimento licitatério. Dessa maneira, entende-se pelo nao
parcelamento do servigo descrito.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Dispensa de Licitagdo. A Lei 14.133/2021 informa que:

Art. 75, II: é dispensavel a licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos
e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n? 11.871, de 2023)

9.1.1. As licengas deverdo ser entregues nos seguintes locais:

|- Uma licenga na Assessoria de Comunicagdo da Vice-Governadoria do Distrito Federal, no seguinte enderego: Praga do Buriti, Zona Civico-
Administrativa, Brasilia - DF, 70075-900

Il - Uma licenga na Assessoria de Comunicagdo da Secretaria de Estado de Familia e Juventude do Distrito Federal, no seguinte enderego: Setor
Comercial Sul - Edificio Luiz Carlos Botelho Quadra 4, Bloco A, 5 andar. 70304-000 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70297-400.

9.1.2. N3o sera autorizada a entrada de funcionarios nos Orgdos com trajes inadequados (ex.: regata, sem camisa, com bermuda ou chinelo). Na
eventualidade de algum motorista ou funciondrio ser impedido de entrar nos prédios por este motivo, a responsabilidade pelo atraso da prestagdo do
servico e/ou por eventuais custos extras (inclusive multas por atraso) decorrentes desta hipétese sera da Contratada.

9.1.3. O prazo para disponibilizacdo da licenga sera de até dez (10) dias corridos, a contar da data da assinatura do contrato por parte da
contratada, podendo o prazo previsto/acordado neste item ser prorrogado, por solicitagdo justificada do Contratado e aceita pela Administragdo Publica.
9.14. Os prazos sdo imprescindiveis para a satisfacdo do objetivo contratual, estando a Contratada passivel de sang¢6es no caso de descumprimento.
10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1. A contratagdo obedecerd ao disposto na Lei Federal n? 14.133/21 e alteragbes posteriores, bem como demais normativos constantes no
Instrumento Convocatério;

10.2. Ademais, o presente termo de referéncia foi elaborado com fundamento nos seguintes normativos:

10.3. Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagdes e

Contratos Administrativos, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal.

10.4. Lei Complementar n2 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis
n2 8.212 e n2 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagcdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943,
da Lei n2 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n2 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e
n29.841, de 5 de outubro de 1999;

10.5. Lei Distrital n2 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais de que trata a Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, as Leis
Complementares n2 127, de 14 de agosto de 2007, e n2 128, de 19 de dezembro de 2008, e da outras providéncias;

10.6. Lei Distrital n2 5.525/2015, que estabelece que, em compras e contrata¢bes de bens e servigos, qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o
valor a ser pago ndo seja superior 3 média de pregos do mercado, no ambito do Distrito Federal, e da outras providéncias;

10.7. Decreto Distrital n2 23.287/2002, que aprova modelo de Termos-Padrdo e serem utilizados no dmbito do Distrito Federal e da outras
providéncias;

10.8. Decreto Distrital n2 32.598/2010, que aprova as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito
Federal, e da outras providéncias;

10.9. Decreto Distrital n2 32.767/2011, que dispde sobre a regulamentacdo para a movimentacdo dos recursos financeiros alocados a “Conta Unica”
do Tesouro do Distrito Federal, e da outras providéncias;

10.10. Decreto Distrital n2 35.592/2014, que regulamenta o tratamento preferencial e simplificado nas contrata¢es publicas das microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais previsto na Lei 4.611/2011, estabelece regras para a elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes Publicas para ampliagdo da participagdo das denominadas entidades preferenciais, e da outras providéncias;

10.11. Decreto Distrital n2 37.121/2016, que dispde sobre a racionalizagdo e o controle de despesas publicas no ambito do Distrito Federal;

10.12. Decreto Distrital n2 38.934/2018, que dispde sobre a aplicagdo, no &mbito da Administra¢do Publica Direta e Indireta do Distrito Federal, da
Instru¢do Normativa n® 5/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;

10.13. Lei Distrital n2 4.770/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na contratagdo de obras e
servicos pelo Distrito Federal.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos nos termos descriminados no presente Termo de Referéncia, dentro das especificagdes e prazos aqui estabelecidos.

11.2. Arcar com todos os custos necessarios para a entrega dos itens, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

11.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

11.4. Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas que antecede a data da entrega, o motivo que

impossibilite o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgdo.

11.5. Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo.
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11.6. Ndo transferir a terceiros, por qualquer motivo, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas nem subcontratar qualquer das
prestagdes a que esta obrigada.

11.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos
de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

11.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administragdo.

11.9. Nas alteragBes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/21, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas
condigBes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
servi¢os ou nas compras;

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).

12.2. Fiscalizagdo Técnica

12.3. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

12.4. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com
a descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11);[A1]

12.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 111);

12.6. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

12.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

12.8. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.9. Nomear executor do contrato, ao qual serdo incumbidas as atribui¢cdes contidas nas normas de execugdo orgamentaria e financeira vigente, e
Lei de Licitagdes n® 14.133/21.

12.10. Proporcionar a Contratada as facilidades necessérias a fim de que possa desempenhar normalmente os servigos, bem como prestar aos
funcionarios da contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre objeto da contratagdo.
12.11. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas no respectivo instrumento contratual, garantida a prévia defesa.

12.12. Solicitar por escrito, durante o periodo de execugdo do objeto, a substituicdo dos itens que apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo
com a proposta.

12.13. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n.2 14.133/21 e suas alteragdes.

12.14. Fazer vistoria criteriosa no ato da entrega (laudo de recebimento), para que seja constatado se o objeto esta de acordo com o que foi

contratado, bem como as condiges fisicas do material entregue, identificando possiveis danos.

12.15. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estipulado neste instrumento.

12.16. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da administragdo, tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento
do contrato.

12.17. Documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada.

12.18. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial aplicagdo de sang¢des, alteragdes e repactuagdes do contrato.
13. DAS PENALIDADES

13.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a Contratada as sangdes previstas neste

Termo de Referéncia, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 137 da Lei n? 14.133/21, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral,
conforme artigo 155 da lei n2 14.133/21.

13.2. A contratada que ndao cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, garantida a prévia defesa, fica sujeita as san¢des estabelecidas no Art.
156 da lei n? 14.133/21, bem como as sangbes estabelecidas no Decreto n? 26.851/2006, alterado pelos Decretos n2s 26.993/2006, 27.069/2006 e
35.831/2014, no que couber. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sang¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V - a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
13.4. Da Adverténcia

13.4.1. A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer obrigacdo, e sera expedido pelo
ordenador de despesas deste Gabinete da Vice-Governadora do Distrito Federal, na seguinte hipdtese:
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| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

13.4.2. A sangdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista acima, quando ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave.

13.5. Da Multa

13.5.1. A multa é a sangdo pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas deste Gabinete da Vice-Governadora do Distrito

Federal por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,5% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas

obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de
atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso

ultrapassar 30 (trinta) dias ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da obrigagdo contratada;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto

nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na concluséo do servigo, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho,

calculado sobre a parte inadimplente; e

V - Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.5.2. A sangdo prevista no inciso Il do item 13.2 deste TR, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por

qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/21.

13.5.3. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 136, Il, da Lei n2 14.133/21 e serd executada apds regular
processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo,

nos termos do § 8° do art. 156 da Lei n2 14.133/21, observada a seguinte ordem:
| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o caso;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

13.5.4. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou

execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia util seguinte.
13.5.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

13.5.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao

contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a contratada pela sua diferenga, devidamente
atualizada pelo indice Geral de Pregos Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou

cobrados judicialmente.

13.5.8. A multa compensatdria serd imposta a contratada que executar parcialmente o objeto contratado ou ndo o executar, situagdo em que restara
configurada, respectivamente, a inexecugdo parcial e a inexecugdo total do contrato, podendo, nesses casos, rescindir unilateralmente o contrato,

observando-se o disposto nos arts. 137 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.

13.5.9. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado
interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 13.4.1.

13.5.10. A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 13.5.1 ndo se aplica nas hipdteses de rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.
13.6. Do impedimento de licitar e contratar

13.6.1. Ficara impedida de contratar ou licitar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo maximo

de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas,

quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave:

| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

13.7. Da Declaragdo de Inidoneidade

13.7.1. Ficara impedida de contratar ou licitar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas

condutas a seguir enumeradas, bem como nas condutas descritas no item 13.6.1 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave:

| - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

Il - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.7.2. A sangdo estabelecida serd precedida de andlise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por érgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretdrio municipal e,

quando aplicada por autarquia ou fundagdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;
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Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo
administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma
de regulamento.

13.8. Das Demais Penalidades

13.8.1. A aplicagdo das sang¢des previstas no do caput do art. 155 da Lei n? 14.133/21 n3o exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.8.2. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

13.8.3. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

13.8.4. As sang0es previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos
pelas Lei 14.133/21:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

Il - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos praticados.

13.9. Do Direito de Defesa

13.9.1. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo de qualquer sancdo prevista no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
sua intimacgdo.

13.9.2. Na aplicagdo da sangdo prevista no item 13.5, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagdo.

13.9.3. Da aplicagdo da sangdo prevista no item 13.7 cabera apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data da intimag3o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.9.4. A aplicagdo das sang¢des previstas nos itens 13.6 e 13.7 requererd a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.9.5. Em 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que se
refere o item 13.9.3 serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgado ou entidade.

13.9.6. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante
ou o contratado podera apresentar alegag¢Ges finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

13.9.7. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apds o exaurimento da fase recursal, a aplicagdo da sangdo serd formalizada por
despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - o fundamento legal da sangdo aplicada; e

V - 0 nome ou a razdo social do punido, com o nimero de sua inscrigdo no Cadastro da Receita Federal.

13.10. Da prescri¢ao:

13.11. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragdo, e sera:

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput do artigo 158 da Lei n2 14.133/21;

Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

13.12. Da reabilita¢gdo do contratado

13.12.1. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da
penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢Ses de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

13.13. Do Assentamento em Registros

13.13.1. Toda sangdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa.

13.13.2. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as aplicou.

13.14. Da Sujei¢do a Perdas e Danos

13.14.1. Independentemente das sangBes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n2 26.851/06 e suas alteragdes, previstas no edital ou contrato,

a licitante e/ou contratada ficard sujeita, ainda, a composi¢do das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatérias
e/ou contratuais.

13.15. Disposicdo Complementar

13.15.1. Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no érgdo ou na entidade.
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13.15.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-3 o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrério;

14. DO VALOR TOTAL ESTIMADO E QUANTITATIVO DOS ITENS

14.1. A planilha orgamentaria juntada aos autos, conforme Mapa Comparativo de Pregos (136654093), correspondente aos descritivos previstos no
item 1.2 foi elaborada nos termos descritos na Lei n2 14.133/2021 e no Decreto Distrital n° 44.330/23.

14.2. Os pregos estimados encontram-se compativeis com a média dos pregos praticados no ambito dos 6rgaos da Administragdo Publica Federal,
em consultas realizadas no site compras governamentais de licitagdes do ramo, e através de contratos similares. Ressaltamos que as pesquisas de pregos
praticados nos 6rgdos foram feitas preferencialmente através do Painel de Pregos e de contratos similares.

14.3. Os pregos propostos estdo de acordo com os praticados no mercado e neles estdo inclusos todos os impostos, taxas, fretes, material, mdo de
obra, instalages e quaisquer outras despesas necessarias, julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta aquisigdo.

14.4. A pesquisa de pregos foi realizada da forma mais ampla possivel e composta de, no minimo, trés valores vélidos, além de contemplar todas as
caracteristicas do objeto.

14.5. O valor estimado foi definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou n3o:

14.6. relatério de pesquisa de pregos de produtos com base nas informag6es da Nota Fiscal eletrénica — Nfe;

14.7. pregos publicos referentes a aquisicGes ou contratagdes similares realizadas pelo Distrito Federal e demais entes publicos;

14.8. pesquisa publicada em midias ou sitios especializados ou de dominio amplo;

14.9. pesquisa direta com, no minimo, trés fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de carta ou e-mail, em consonancia com
o art. 88, inciso IV.

14.10. Para a realizagdo da pesquisa de pregos foram observadas as especificagdes ou descrigdes do objeto a ser contratado e, sempre que possivel,
os seguintes fatores intervenientes no prego, dentre outros:

14.10.1. o quantitativo total do objeto e a potencial economia de escala;

14.10.2. o local de execugdo do objeto;

14.10.3. a influéncia da sazonalidade no prego do objeto;

14.10.4. as condi¢bes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem, execu¢do do servigo, formas de
pagamento e garantias exigidas;

14.10.5. marca e modelo solicitado, quando couber.

14.11. A pesquisa de pregos contemplou o maior nimero possivel de amostras, bem como o mercado local, trazendo vantajosidade para a

Administragdo.

14.12. Para composigdo de estimativa de pregos, foram levantados valores de mercado através de proposta de quatro empresas e a metodologia
utilizada para fins de calculo de valores discrepantes foi a Mediana. Para o calculo do valor de referéncia final, foi utilizado o menor valor encontrado entre a
média e a mediana.

14.13. Assim, conforme Pesquisa de Precgo, nas quais foram consideradas valores de mercado:
" NATUREZA DA VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO ITEM QUANTIDADE DESPESA CATSERV UNITARIO TOTAL

LICENCIAMENTO DE USO DO SOFTWARE ADOBE CREATIVE
1 CLOUD FOR TEAMS POR 12 MESES 2 SERVICO RS 4.828,00 RS 9.656,00

VALOR TOTAL | R$ 9.656,00

14.14. E imperioso que o licitante, ao apresentar sua proposta, se atente ao valor unitario referencial maximo do item, conforme levantado na
tabela do tépico 14.13.

14.15. A escolha do critério de julgamento ndo é decisdo de livre arbitrio do gestor, visto que deve ser pautada pelo interesse publico e estar sempre
motivada, pois impactard as relagdes entre contratado e contratante, as medi¢des do contrato firmado, seus aditivos, entre outros fatores relacionados a
gestdo do objeto contratado;

14.16. Sera adotado o critério de julgamento menor prego , sendo contratada a empresa cuja proposta atenda a todas as necessidades do presente
Termo de Referéncia, com a oferta do menor prego para o objeto da licitagdo, nos termos do art. 34, da lei n° 14.133/2021, in verbis:

"Art. 34. O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e preco considerara o menor dispéndio para a
Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitagdo."

14.17. Sendo assim, o valor total estimado da contratagio do objeto é de R$ 9.656,00 (nove mil seiscentos e cinquenta e seis reais).
15. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
15.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de

cobranga esteja em condigdes de liquidagdo e pagamento.

15.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n2
37.121/2016.

15.3. O pagamento devera ser procedido de acordo com condi¢des semelhantes as praticadas pelo setor privado, conforme previsto no inciso | do
art. 40 da Lei n® 14.133/21.

15.4. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto,
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deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n? 32.767/2011, alterado pelo
alterado pelo Decreto de n2 36.135/2014.

16. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. Tendo em vista a definicdo do objeto que se quer contratar e o valor total, verifica-se que ha orcamento disponivel para a contratagdo,
conforme Disponibilidade Orgamentaria (137188772), bem como declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo or¢camentdria e
financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias (137206384).

16.2. Observa-se que a documentagdo exigida esta em consonancia com o art. 16 da Lei Complementar n2 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Natureza/Elemento de Despesa Valor

Programa de Trabalho: 04.122.8203.8517.0109 - Manutengdo de Servigos Administrativos Gerais--
Distrito Federal;

e Natureza de Despesa:: 3.3.90.40 - Servico de Tecnologia da Informagio e Comunicagdo; R$ R$ 9.656,00 (nove mil seiscentos e cinquenta e

seis reais)
e Fonte: 100 -
e Subitem: 06 - Locagdo de Softwares.
17. DO REAJUSTE
17.1. Sera admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA apurado durante o

periodo, observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a contar da apresentacgdo da proposta, conforme o Decreto Distrital n® 37.121/2016.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. N3o serd exigida garantia contratual.

19. DA SUBCONTRATAGAO E PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

19.1. A participagdo de consdrcio ndo serd admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido é amplamente comercializado por diversas empresas no

mercado. Tal possibilidade poderia causar dano a administragdo por frustar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor prego.

19.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente
outras atribuigdes a Administragdo Publica. Desse modo, é vedada a subcontratacdo do objeto, em conformidade com o art. 177, §21, do Decreto Distrital n?
44.330/23.
19.3. Registre-se que o beneficio da subcontratagdo compulséria deve ser afastado sob uma das seguintes justificativas dispostas no art.
27, §11, da Lei Distrital n2 4.611/2011:

Il — quando for invidvel, sob o aspecto técnico;

IIl — quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, de forma devidamente justificada.
19.4. Urge ressaltar que, a indivisibilidade do certame por ser composto apenas por um item corresponde a uma licitagdo e a um respectivo

contrato, ndo traz a necessidade de vérias etapas procedimentais relativas a licitagdo, tornando-se, portanto, inviavel sob o aspecto técnico a subcontratagdo
compulsodria.

19.5. Luiz Rigolin ressalta que:

“...a subcontratagdo deve revelar-se, em principio e antes de sua materializagdo, desejavelmente vantajosa para a Administracdo
contratante e o particular contratado, ou no minimo indiferente para a Administragdo com relagdo a contratagdo mesma, ou
seja 'ndo pior' para o Poder Publico que aquela contratagdo originaria. ”

19.6. Em suma, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU, uma vez admitida a subcontratagdo, esta somente pode alcangar
parte do objeto contratado. Inclusive, recentemente este Tribunal proferiu julgamento no sentido de que a subcontratagdo integral do objeto pactuado
desnatura o certame licitatério e jus a apenagdo do agente que a autorizou. Deste modo, entende-se que ndo ha formas de divisdo do objeto que ndo seja
subcontratar uma outra empresa para atuar no mesmo local e com mesmo objeto, o que contraria veemente os julgados do TCU.

19.7. Por todo exposto, resta afastada a possibilidade de subcontratagdo compulséria, em harmonia com as Decisbes n° 2236/2016,
743/2016 e 2943/2010; TCU: Acorddo n2 2763/2013- Plenério.

20. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
20.1. De acordo com a Lei 14.133/21, em especial no artigo 42, em que é elucidado o seguinte:

Art. 42 Aplicam-se as licitagGes e contratos disciplinados por esta Lei as disposigdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006.

20.2. Ainda, em concomitancia com a Lei Complementar 123/2006, em seu artigo 48 informa que:
Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a Administragdo Publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

20.3. Contudo, conforme o art. 49 da Lei Complementar n2 123/06, ndo se aplica o disposto nos artigos 47 e 48 quando ndo houver o minimo de
trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério (artigo 49, Il, da LC 123/2006).

20.4. Nesse ponto, cabe registrar que ndo foi encontrado, em pesquisa de mercado realizada para obter cotagdes validas para balizar esta
contratagdo, o numero minimo de trés fornecedores locais com a qualificagdo de micro e pequena empresa.

20.5. Isso se justifica pelo fato de que a Adobe apenas reconhece as Revendedoras Autorizadas ADOBE que possuam uma competéncia especifica,
conforme a Cartilha Adobe (140671124):

Para se qualificar para a Especializagdo em Governo, o revendedor deverd preencher os seguintes requisitos:
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1. Ser atualmente um Revendedor Gold ou Platinum em situagdo regular de acordo com o Programa de Revenda.

2. Ser constituida com uma sociedade limitada ou sociedade andnima, de acordo com a legislacdo brasileira. Para fins de
esclarecimento, microempreendedor individual (MEI) ndo é considerado uma sociedade limitada ou anénima.

3. N3o ser classificada como empresa de pequeno porte (EPP) ou microempresa de acordo com a legislagdo fiscal brasileira.

20.6. Diante do exposto, informa-se que a presente dispensa de licitagdo ndo sera destinada exclusivamente para Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte.

21. DA COTA RESERVADA

21.1. Quanto a previsdo do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n° 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento

favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, esclarecemos que tal proveito
ndo se aplica a contratagdo almejada.

22. DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

22.1. Para a prestagdo dos servigos sera formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo em suas cldusulas todas as condigdes, garantias,
obrigacGes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de pregos do licitante vencedor.

22.2. A vigéncia do contrato sera de 08 (oito) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes,
por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Art. 107 da Lei de Licitagbes 14.133/21, apds a
verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade deste Contrato.

23. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO)

23.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da
alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por comissdo designada, na forma dos
Art. 140 da Lei n° 14.133/21 e dos Decretos n° 44.330/23, n? 32.598/10 e n° 32.753/11.

23.2. N&o obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todo o objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante
reservar-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
prestagdo de servigos.

23.3. A verificagdo da adequacgdo do fornecimento do material devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
23.4. GESTOR DO CONTRATO
23.4.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros

formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterages e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragado.

23.4.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

23.4.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

23.4.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

23.4.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

23.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg&es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

23.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

23.5. FISCAL DO CONTRATO

23.5.1. O fiscal de contrato terd que ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

23.5.2. A fiscalizagdo da execugdo do fornecimento dos materiais abrange as seguintes rotinas ao fiscal de contrato, dentre outras: a) acompanhar o

andamento do fornecimento contratado e b) emitir pareceres no decorrer da execugdo contratual, em especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragdes,
prorrogagdes e rescisdao do contrato;

23.5.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

23.5.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

23.5.5. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

23.5.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

23.5.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

23.5.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

23.5.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

23.5.10. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada ensejard a aplicagdo de sangbes administrativas,
previstas no Instrumento Convocatdrio e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n?
14.133/21.
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24. DA SUSTENTABILIDADE

24.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22 da Lei Distrital n? 4.770/2012, em
conformidade com o Decreto Federal n2 7.746/2012, que regulamenta o art. 52 da Lei n2 14.133/2021, estabelecendo a implementagdo de critérios, praticas
e acles de logistica sustentdvel no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e fundacional e das empresas estatais
dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

24.2. Cabe ressaltar que a Contratada devera adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a redugdo de desperdicios e menor poluigdo, ao
passo que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o armazenamento.

24.3. As partes envolvidas devem demonstrar compromisso com a sustentabilidade, cumprindo as legislagdes ambientais e adotando praticas que
visem a redugdo do impacto ambiental.

25. DAS DISPOSI(,‘()ES FINAIS

25.1. A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da Administracdo ndo eximirda a CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao
cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes;

25.2. Apos a celebragdo do contrato, ndo sera considerada ou atendida reclamagdo ou solicitagdo de alteragdo dos pregos constantes da proposta da
CONTRATADA;

25.3. Caso ocorra pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, provocado pelo fornecedor, devidamente fundamentado, este sera obrigado a

atender as AutorizagGes e empenhos expedidos, sob pena de inadimplemento contratual;

25.4. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria-Geral
do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.2 34.031/2012).

26. ANEXOS

26.1. Anexo | - Estudo Técnico Preliminar.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

ALYSSON DE JESUS GOMES
Membro

Matricula: 1.712.291-0

BRUNO LOPES DORNELAS
Membro
Matricula: 1.710.693-1

GEORGE HAMILTOM GIANN
Membro

Matricula: 1.710.705-9

Considerando os termos do art. 71, §32 do Decreto Distrital n2 43.330/21, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de
todas as informagdes exaradas, bem como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, haja vista a presenca de elementos técnicos
fundamentais previstos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar que apoiam e sustentam a decisdo.

GLESLIA PONTES DELGADO PERES

Chefe da Assessoria Executiva

FrREEES Documento assinado eletronicamente por BRUNO LOPES DORNELAS - Matr.1710693-1,
)el! Lxll' Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo, em 13/05/2024, as 16:28, conforme art.
:?;-'?::\'.J;; 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito

| Sl Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

o Documento assinado eletronicamente por ALYSSON DE JESUS GOMES - Matr.1712291-0,
)EI! L]j Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo, em 14/05/2024, as 16:33, conforme art.
;?;ll?:;-:;; 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito

= Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

] Documento assinado eletronicamente por GEORGE HAMILTON GIANNI - Matr.1710705-9,
JEI! lel' Membro da Equipe de Planejamento da Contratacido, em 14/05/2024, as 17:34, conforme art.
:?;:?::\'.Jc'; 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito

o Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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