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L Governo do Distrito Federal
Vice-Governadoria
_(ﬁi w—— Equipe de Planejamento da Contratagdo - OS n° 84 de 05/07/2024

Estudo Técnico Preliminar - ETP - VGDF/EPCFTM-0S84
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. Este documento apresenta o Estudos Preliminares - uma das etapas do Planejamento da Contratagdo -, os quais servem para identificar elementos técnicos,
mercadoldgicos e econdmicos, necessarios e suficientes, para permitir a escolha da solugdo adequada para a necessidade apresentada, tal e qual a locomogdo, acomodagdo e
promogao de protegdo individual da Vice Governadora e dos servidores da Vice Governadoria no ambito interestadual e internacional, através dos meios terrestres, e aéreos.

1.2. A presente necessidade faz-se necessaria em virtude da proximidade do encerramento do Contrato de Prestacdo de Servicos n? 5/2019, nos termos do
MEMORANDO (145325448) (Processo SEI n2 00014-00000060/2019-09), em que o objeto deste engloba:

1.2.1. Reserva, emissdo ou reemissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas e de superficie no ambito nacional e internacional;

1.2.2. Locagdo de veiculos, com ou sem motorista, incluindo aeronaves de pequeno porte e helicdpteros, no Brasil e no exterior, exceto no Distrito Federal;

1.2.3. Reserva de hotéis no Brasil e no exterior, e;

1.2.4. Emissdo de apdlice de seguro-viagem no dmbito internacional.
1.3. Diante disso, de modo a suprir a demanda acerca da locomogdo, acomodagdo e protecdo de viagem foi realizado um contrato que englobasse os servigos descritos

anteriormente.

1.4. Dito isso, no que diz respeito a locomogdo aérea entende-se que é necessaria uma intermediagdo entre as companhias aéreas (nacionais e internacionais), bem
como empresas que disponibilizam aeronaves de pequeno porte - incluindo helicopteros, uma vez que essas sdo as formas mais comuns de transitar nos territdrios em questdo,
com o objetivo de cumprir agenda em outros estados, bem como participagdo em congressos, reunides, eventos publicos dentre outros.

1.5. Em continuidade, no que diz respeito a locomogdo por vias terrestres, essa faz-se necesséria em virtude da agenda e demais atividades relativas a fungdo da
Autoridade em questdo. Uma vez que, pode ocorrer que somente o transito aéreo ndo seja suficiente, necessitando de locomogdo - por vias terrestres - ao longo do destino
predefinido.

1.6. J& no que tange a acomodagdo bem como a protegdo para a viagem, tais itens sdo fundamentais quando se fala sobre deslocamento de autoridade - seja ele
nacional ou internacional, em razdo da auséncia de habitagdo prdpria e por questdes de seguranga institucional também.

1.7. No que diz respeito a protegdo de viagem internacional, essa é necessaria em virtude de possiveis ocorréncias, as quais fogem do controle da Autoridade, tais e
quais acidentes, doencas, dentre outros. Existem paises onde ndo existe salde publica disponivel para turistas tais e quais Estados Unidos, Holanda, Alemanha, dentre outros.
Assim, a contrata¢do de prote¢do para viagem garante um pronto atendimento inclusive nesses paises.

1.8. Outrossim, a auséncia do servigo dessa natureza suscita o impedimento do cumprimento das missGes desempenhas pela Vice-Governadora, importantes para o
Governo do Distrito Federal. Logo, a presente contratagdo se faz necessdria também para atender as necessidades do Governo do Distrito Federal, tendo em vista a sua
competéncia definida na Lei Organica do Distrito Federal, de substituir o Governador em sua auséncia ou impedimento, além de outras atribui¢des e missdes especiais designadas
pelo Governador, dentre as quais, estdo a de representagdo no Brasil e no exterior.

1.9. Ressalta-se ainda que a demanda apresentada ja consta com a informagdo da estimativa das suas necessidades, o que possibilita delinear todos os cenarios e
estudos necessarios na busca da melhor solugdo.
2. AREA REQUISITANTE
AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL
ASSESSORIA MILITAR AGRICIO DA SILVA
VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL JULIANA BONFANTE
3. CLASSIFICAGAO COMO SERVICO COMUM
3.1. O Objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo Unico, do art. 62, inciso Xlll, da Lei n2 14.133/21, por se tratar de servico comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
3.2. Embora a Lei n2 14.133/21 fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja servigo comum, ap6s analisar trés aspectos, quais sejam:
3.2.1. A possibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos de desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;
3.2.2. Disponibilidade no mercado destes servigos;
3.2.3. Verificado se as especificagdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.
3.3. A presente contratagdo foi considerada comum e verificou-se que as especificagées sdo usuais pelo mercado.
3.4. Desse modo, os requisitos estipulados ndo limitam a competitividade, ante a existéncia de diversas empresas aptas a prover o servigo. Impende ressaltar que o

servigo a ser realizado possui semelhantes no mercado, sem necessidade de inovagdo ou adequagdo a fim de atender as necessidades do servigo.
4, DAS CONDICOES PARA A EXECUGAO DA CONTRATAGAO
4.1, Visando a celeridade, a confiabilidade, a qualidade do atendimento e a necessidade ora apresentada, a prestagdo do servigo de natureza continuada exigira:

4.1.1. Contratagdo de empresa especializada em gerenciamento de viagens (Travel Management Company — TMC) para prestacdo de servigos de
viagens, para atender as necessidades do Gabinete da Vice Governadora do Distrito Federal;

4.1.2. Que a prestadora do servigo seja capaz de efetuar a reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, além de efetivar a contratagdo dos servigos de locagdo de veiculos, no Brasil e exterior, com ou sem motorista, e aeronaves, incluindo helicépteros, no Brasil e
exterior, hospedagem no Brasil e exterior e emissdo de apdlice de seguro-viagem no ambito internacional;

4.1.3. Entrega para o usuario dos servicos de viagem, por meio de e-mail, da reserva, marcagdo, emissdo de bilhetes aéreos e de superficie nacionais e internacionais
que atendam aos trechos e horérios solicitados pelos responsdveis designados para este fim. Os vouchers dever&o ser enviados aos usuarios com cdpia para o setor de viagens
do Gabinete da Vice Governadora do DF;

4.1.4. Entrega dos servigos para o usudrio, por meio de e-mail, da reserva de acomodag¢des em hotel, no pais e no exterior, apds a solicitagdo e autorizagdo por
responsavel designado para este fim. Os vouchers deverdo ser enviados aos usudrios com copia para o setor de viagens;

4.1.5. Entrega dos servigos para o usuario, por meio de e-mail, da reserva de veiculos alugados, com ou sem motorista, no pais e no exterior, apds a solicitagdo e
autorizagdo por responsavel designado para este fim. Os vouchers deverdo ser enviados aos usudrios com cdpia para o setor de viagens;

4.1.6. Fornecimento de bilhetes rodoviarios, ferroviarios e maritimos, no Brasil e no exterior;

4.1.7. Disponibilizagdo das cotagdes de pregos de no minimo 03 (trés) empresas para fornecimento de bilhetes aéreos e de superficie, apdlices do seguro viagem,

locagdo de veiculos e aeronaves de pequeno porte, incluindo helicopteros, e reserva de hotéis, ambos no dmbito nacional e internacional, exceto no Distrito Federal.

4.1.8. Assisténcia a Excelentissima Senhora Vice-Governadora do Distrito Federal e servidores, proporcionando facilidades como entrega de passagens, desembarago
de documentagdo e “check-in” antecipado, por meio de correio eletronico e, em domicilio ou local determinado pela CONTRATANTE, para casos excepcionais, observando
regulamentagdo existente;

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=172701268&infra_siste...
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4.1.9. Indicacdo formal em até 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura do CONTRATO dos telefones para atendimento aos usuarios dos servigos de agenciamento
de viagem do Gabinete da Vice Governadora do Distrito Federal. Os telefones deverdo estar disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por dia em todos os dias da semana,
incluindo feriados em razdo de intempestivos iminentes cumprimentos de agenda oficial;

4.2. A Ordem de Servigo podera ser enviada por e-mail, bem como demais meios eletrénicos que vierem a surgir no decorrer do contrato e por acordo entre as partes.
4.3. Os prazos sdo imprescindiveis para a satisfagdo do objetivo contratual, estando a Contratada passivel de sangdes no caso de descumprimento.
4.4. No tocante aos Requisitos de Sustentabilidade, a Contratada deverd adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a redugdo de desperdicios e menor

poluigdo. A Contratada devera observar a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.
5. DA HABILITACAO PARA SELECAO DE FORNECEDOR

5.1. Os documentos necessarios e suficientes para fins de habilitagdo deverdo estar em conformidade com arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.2. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
5.3. O licitante cuja habilitagdo parcial no SICAF acusar, no demonstrativo “Consulta Situagdo do Fornecedor”, algum documento com validade vencida, devera
encaminhar o respectivo documento a fim de comprovar a sua regularidade.

5.4. Para fins de habilitagdo, ndo serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de validade vencida.

5.5. Considerando o art. 156, Ill, da Lei n2 14.133 de 2021, sera realizada prévia pesquisa junto ao Portal Oficial do Tribunal de Contas da Unido (consulta consolidada de

Pessoa Juridica) para aferir se existe algum registro impeditivo ao direito de participar de licitagdes ou celebrar contratos com o Ente sancionador (Parecer n? 087/2020
PRCON/PGDF).

5.6. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, a seguinte documentagdo:
DA QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

5.6.1. Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, datada dos Ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na proépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartdrio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores (Nota Juridica
n209/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-00362229/2020-73 (112861425)).

5.6.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentadas na
forma da Lei, devidamente registrados, que comprovem a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, vedada a sua substitui¢do por
balancetes ou balangos provisérios.

5.6.3. As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;
5.6.4. Os documentos referidos no inciso Il limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
5.6.5. A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das

seguintes férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
5.6.6. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima, deverdo comprovar capital social ou patrimonio liquido de no

minimo 10% (dez por cento) sobre o montante do(s) item(ns) que a licitante pretende concorrer.

QUALIFICACAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.6.7. Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, em plena validade, para
as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do sitio eletrénico da Secretaria de Economia do Distrito Federal;

5.6.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justiga do Trabalho, conforme determina a Lei n.2 12.440 de 2011.

5.6.9. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.6.10. A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

5.6.11. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;a regularidade relativa a
Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.6.12. A regularidade perante a Justiga do Trabalho;

5.6.13. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constitui¢do Federal.

QUALIFICAGAO JURIDICA

5.6.14. A documentagdo relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistira em:

a) Cédula de identidade;

b) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

c) Procuragdo dos responsdveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da empresa;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

f) Prova de inscri¢do Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e

g) Reprodugdo autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial e acompanhados do ato

de Eleigdo dos Administradores, ato de elei¢do da diretoria em exercicio e composigdo societaria da empresa, conforme a natureza da atividade da licitante, visando comprovar a
adequagdo da finalidade da licitante com o objeto da licitagdo, bem como o cumprimento do art. 14 e §§ da Lei n.2 14.133 de 2021, inclusive para aferigdo de cumprimento da
vedagdo de nepotismo, quando for o caso.

5.7. DA QUALIFICACAO-TECNICA

5.8. A qualificagdo técnica se dara por meio da comprovagdo de execugdo de atividades, mediante apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por
Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, em conformidade com o art. 67 da Lei n2 14.133/21, em que o atestado de capacidade técnica comprove a experiéncia e
competéncia da empresa na realizagdo de aquisi¢do(des) similar(es) ao(s) que sera(do) objeto deste certame.
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5.9. Ao Licitante, caberd a comprovagdo de execugdo de prestagdo de servico semelhante ao objeto deste Termo de Referéncia, tais e quais agenciamento de viagens
por meio de cotas, realizado para terceiros, devendo ainda apresentar no referido atestado a locagdo de itens de maior relevancia - tais como, passagens aéreas, hospedagem e
locagdo de veiculo -, sendo que, a comprovagao de execuc¢do do objeto se dara por meio da apresentacdo de declaragdo ou atestado:

5.9.1. por pessoa juridica de direito publico, em nome da matriz ou da filial da empresa licitante;
5.9.2. por pessoa juridica de direito privado, em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
5.10. Além do disposto acima, cabera a comprovacdo do seguinte:
5.10.1. Comprovante valido e vigente de registro/cadastro da licitante perante a International Air Transport Association (IATA);
5.10.1.1. Alternativamente caso a licitante ndo seja registrada perante a IATA, sera admitida a apresentacdo de um dos seguintes documentos:

l- Comprovagdo de que a licitante possui vinculo juridico contratual com, ao menos, 01 (uma), “Agéncia Consolidadora”, para fins de
intermediagdo junto as companhias aéreas internacionais para emissao de passagens; ou

Il - Declaragdo expedida por companhia aérea internacional, sendo, necessariamente, 1 (uma) europeia, 1 (uma) norte-americana, 1 (uma) latino-
americana, informando que a licitante esta em situagdo regular perante as declarantes, possuindo portanto, idoneidade crediticia e regularidade com
suas obrigag¢Ges contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas empresas.

5.10.2. Declaragdo emitida por companhia aérea nacional - a exemplo, “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras” - informando
que a licitante estd em situagdo regular perante a Declarante, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas obrigagdes contratuais e financeiras,
estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto a referida empresa.

5.11. Os atestados deverdo se referir aos servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, e
ainda deverdo conter assinaturas eletrdnicas, sendo via GOV.br ou mediante outro meio no qual o licitante julgar necessario.

5.12. O licitante deve disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre
outros documentos, copia de contratos ja executados com os seguintes dados: nome, telefone, enderego e onde ja foram realizados os trabalhos.

5.13. O Licitante deve entregar Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto desta Contratag&o.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

6.1. No que diz respeito a locomogdo aérea faz-se necessdria uma intermediagdo entre as companhias aéreas (nacionais e internacionais), bem como empresas que

disponibilizam aeronaves de pequeno porte, incluindo helicdpteros, uma vez que essas sdo as formas mais comuns de transitar nos territérios em questdo.

6.2. Diante disso, foram feitas buscas no mercado atual de modo a verificar o tipo de servigo mais indicado para sanear a necessidade ora levantada. Diante disso,
destacou-se empresas de agenciamento de viagem que oferecessem o fornecimento de servigos de reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais (com cobertura em todo territério nacional e internacional), locagdo de veiculos, no Brasil e exterior, com ou sem motorista, e
aeronaves, incluindo helicépteros, no Brasil e exterior, hospedagem no Brasil e exterior e emissdo de apdlice de seguro-viagem no ambito internacional, uma vez que esse tipo de
empresa abarca toda a problematica apresentada ao longo deste estudo.

6.3. Para a contratagdo foram analisados processos similares realizados por outros érgdos e entidades, por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contratagdes
publicas, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da Administragao.

6.4. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solucdo utilizada foi a de prestagdo de servigos por demanda, considerando que se trata de servigos de execugdo
parcelada, pois ainda que a Administragdo defina o cronograma e o formato dos servigos de agenciamento, estes estdo sujeitos a alteragdes. Diante dessa tematica, a solugdo a ser
adotada nesta contratagdo é aderente as encontradas, ou seja, a contratag¢do, por demanda, de prestagdo de servigos de gerenciamento de viagens.

6.5. E importante trazer a baila que a aquisicio de aeronaves esta fora de cogitacdo para esta contratacdo dado que ndo ha disponibilidade de espaco fisico para
armazenar, tampouco méao de obra especifica para pilotar, ndo ha contrato de combustivel aéreo em execugdo - a promogdo deste elevaria mais ainda o dispéndio de recurso
publico para a locomogdo de Autoridade e Servidores.

6.6. Em continuidade, considerando os principios da eficiéncia, transparéncia, dentre outros, ndo é uma pratica assertiva a Administracdo Publica realizar diversos
contratos diretos com as companhias aéreas toda vez que for necessdrio o transito aéreo - seja de servidores ou de Autoridades. Assim entende-se que a contrata¢do de empresa
para agenciamento de passagens aéreas torna-se fundamental para o atendimento da necessidade apresentada.

6.7. Em continuidade, conforme apresentado, ha locais em que a Autoridade precisa se locomover de forma terrestre. O uso de aplicativos, ndo é indicado para o caso
em analise dado que tém elevado potencial em comprometer a seguranga institucional dos usuarios. Ha locais que € invidvel o transporte de carros oficiais em fungdo da distancia -
principalmente no ambito internacional. Dito isso, ndo se vislumbra outra alternativa que ndo a locagdo de automdveis - com ou sem motorista - para suprir a necessidade de
locomogdo terrestre.

6.8. No que diz respeito a hospedagem, por questdes de seguranga institucional ndo se compreende outra opgdo que ndo hotelaria. Diante disso, novamente prezando
pelos principios da economicidade, eficiéncia, transparéncia, dentre outros opta-se pela contratagdo de empresa especializada em agendamento de hotelaria, uma vez que tal
contrato Unico previne a formalizagdo de diversos contratos separados, no caso de mais de uma solicitagdo de uso.

6.9. Por fim, diante da possibilidade de eventuais intercorréncias em viagens, e além disso, ao considerar que ndo sdo todos os paises que dispde de saude publica,
entende-se que é mais econdmico para a administragdo a celebragdo de contrato cujo escopo contempla seguro viagem.

6.10. Ocorre que hd uma modalidade de prestagdo de servico que engloba todas as solugBes aqui propostas, de modo a concentrar a resolugdo de todas as necessidades
em um Unico contrato. Tal solugdo consiste na contratagdo de servicos de empresa especializada em gerenciamento de viagens (Travel Management Company — TMC) para
prestacdo de servigos de viagens executados, tendo em vista ser a melhor possibilidade para atender as necessidades apontadas neste Estudo.

6.11. Ao observar a solugdo acima, em consonancia com os preceitos legais implicitos, entende-se como formato mais adequado o apresentado acima, haja vista ser mais
condizente com a execugdo do objeto dos autos, uma vez que atende as determinagdes legais e se mostra como a op¢do mais econdmica.

7. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais de companhias que atendam a itinerarios em todo territério nacional e internacional, bem como a contratagdo de seguro para viagens internacionais.

7.2 O suporte logistico-operacional para a realizagdo destas a¢Bes demanda esforgos e recursos especificos e que nem sempre se enquadram nas atividades
normalmente desenvolvidas pelas diversas unidades gestoras do Orgdo ou em suas finalidades, tornando necessaria a contratacdo de empresa especializada no ramo.

7.3. Em continuidade, verifica-se que além da emissdo de passagens aéreas a empresa é responsavel pela coordenadoria que permite a locagdo de veiculos - sejam eles
com ou sem motorista, bem como disponibiliza o servigo de agendamento em hotelaria e, por fim, emite seguros de saldde para viagens.

7.4. Em casos especificos, serd possivel a solicitagdo de viagens em aeronaves - incluindo helicopteros, privadas. Diante disso, a empresa a ser contratada também é
responsavel pela defini¢do de itinerario, bem como procedimentos auxiliares necessarios de modo a suprir a demanda aqui apresentada.

7.5. O planejamento consiste na verificagdo do servigo junto a ideia da Administragdo, levantamento do nivel de complexidade, infraestrutura, apoio técnico,
administrativo e de pessoal, compreendendo a definigdo de todas as etapas e atribuigdes necessdrias a sua execugao.

7.6. A duragdo inicial pretendida referente aos servigos elencados neste Estudo sera de 12 meses e podera ser prorrogada por sucessivos periodos, limitado a 10 (dez)
anos, de acordo com o previsto no art. 106 da Lei n2 14.133/21.

7.7. O inicio da execugdo serd imediatamente apds a emissdo da Ordem de Servigo pelo Fiscal do Contrato.

7.8. A prestagdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administragdo Publica, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

7.9. E vedado o pagamento mediante reembolso dos valores pagos.

7.10. E vedada a intervencao indevida da Administracdo na gestdo interna do CONTRATADO.

7.11. A CONTRATADA devera disponibilizar o controle dos itens executados, que devera permitir o monitoramento de saldo quantitativo e financeiro dos itens contratados,

de forma simplificada, rapida e prética de acesso as informagdes fornecidas.

7.12. As etapas de Planejamento e Organizagdo que antecederdo a realizagdo dos servigos compreendem:
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7.12.1. Planejamento por parte da Administragdo:

a) Identificagdo do servigo a ser realizado;

b) Levantamento do nivel de complexidade;

7.12.2. Planejamento por parte da CONTRATADA:

a) Infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal;

7.12.3. Organizagdo por parte da CONTRATADA:

a) Selegdo e alocagdo de recursos humanos;

b) Distribuigdo de tarefas.

7.12.4. Finalizagdo do Servigo por parte da CONTRATADA:

a) A finalizagdo do servigo deverd ser feita de acordo com a solicitagdo do Fiscal do Contrato, conforme os itens contidos e especificados no Termo de Referéncia.

7.12.5. Avaliagdo do Servigo por parte da Administragdo:

7.13. Qualquer atividade realizada pela CONTRATADA a pedido do Fiscal do Contrato devera ser avaliada ap6s o encerramento, por meio de relatdrio a ser entregue pelo
responsavel da empresa ao Fiscal do contrato, contemplando o levantamento dos resultados e os objetivos definidos.

7.14. A CONTRATADA responsabilizar-se-3, integralmente, pelo que lhe for demandado.

7.15. No que tange ao cancelamento de servigos:

7.15.1. O servigo podera ser cancelado em até 12 (doze) horas que antecederem a sua realizagdo, sem 6nus para o CONTRATANTE;

7.15.2. Em caso de cancelamento fora do prazo estipulado no pardgrafo anterior, o CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as despesas suportadas pela CONTRATADA para

atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais, fotos ou outro documento que comprove a despesa.
8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

8.1. No contrato que esta atualmente em vigor, a contratagdo do agenciamento das viagens era realizada com base na quantidade de viagens, o que, com o tempo,
demonstrou ser uma abordagem menos eficiente para a gestdo publica. Percebeu-se que a Administragdo Publica poderia otimizar esse processo ao utilizar um sistema de cotas,
em vez de contabilizar a quantidade exata de viagens. Esse modelo de cotas facilita a execugdo do contrato ndo apenas no momento da negociagdo, mas principalmente durante o
processo de pagamento, tornando a administragdo mais agil e eficaz.

8.2. A contratagdo por meio de cotas oferece vantagens significativas, pois promove a preservagdo dos principios da Administragdo Publica, como a eficiéncia, a
economicidade e a celeridade nos processos administrativos. Esses principios estdo fundamentados na Constituigdo Federal de 1988, especificamente no artigo 37.

8.3. O valor total da contratagdo, a seu termo, foi estimado a partir das contratagdes anteriores do mesmo objeto. Além disso, foram analisados os valores das passagens
aéreas praticadas pelas companhias aéreas no presente ano.

8.4. A estimativa de quantidades precisou ser aumentada em comparagdo ao contrato anterior, cabendo esclarecer que os valores apresentados mantiveram-se
compativeis com a utilizagdo do contrato no ano de 2019.

8.5. Devido ao apoio operacional que esta VGDF oferece a Secretaria da Familia, dentre as suas atribuigGes, inclui-se a aquisi¢do de viagens para esta e outras secretarias
que trabalham em cooperagdo a Vice Governadoria, justificando o aumento das quantidades.

8.6. Por sua vez, considerando as agendas de reunides e visitas técnicas junto a Governos, Organismos e Organizagdes nacionais e internacionais em buscas de parcerias
e projetos estruturantes para o Distrito Federal, o aumento dos quantitativos é plausivel.

8.7. Diante do exposto, apesar da estimativa explicitada no Documento de Oficializagdo da Demanda (146261783), é prudente que haja um aumento no quantitativo de
passagens aéreas. Esse aumento também se justifica pelo atual cendrio de pregos das passagens e pela necessidade de ajuste monetario.

8.8. Portanto, consideramos prudente o aumento do montante estipulado na tabela abaixo, sendo que o quantitativo para a execugdo do servigo foram definidos com
base nas necessidades do 6rgdo, observadas suas peculiaridades, o levantamento estimado de pessoas a serem atendidas, tanto de autoridades como servidores, conforme
levantamento presente do Documento de Oficializagdo de demanda (146261783) e Planilha abaixo:consideramos prudente o aumento do montante estipulado na tabela abaixo:

DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE ESTIMADA VALOR UNITARIO DA VALOR TOTAL
MEDIDA ANUAL COTA ESTIMADO
Passagens aérea e de superficie nacionais Cota 150 R$1.000,00 RS 150.000,00 3719
:steari,i?:imemacs)é;:iis € de Cota 200 R$1.000,00 R$ 200.000,00 3719
Hospedagem. Cota 80 R$1.000,00 R$ 80.000,00 9946
Locagdo de veiculos com ou sem motorista Cota 70 R$1.000,00 R$ 70.000,00 25089
Seguro Viagem Cota 30 R$1.000,00 RS 30.000,00 906
Servi¢o de Agenciamento de viagens Cota 530 R$0,01 R$5,30 3719
VALOR TOTAL R$ 530.005,30
8.9. No mais, o valor estimado servird tdo somente como subsidio as licitantes para formulagdo das propostas e para indicagdo do valor da Taxa de Transagdo, ndo

constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens e demais servigos serdo mediante requisi¢do e de acordo com as necessidades do Gabinete da Vice
Governadora do Distrito Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. As Planilhas Comparativas de Pregos (149945304) foram elaboradas nos termos descritos no DECRETO N2 44.330, DE 16 DE MARCO DE 2023 e na Instrugdo
Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

9.2. Consoante o art. 88 do referido Decreto, no processo licitatério para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, o valor estimado sera definido com base
no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

I- relatério de pesquisa de pregos de produtos com base nas informagées da Nota Fiscal eletrdnica — Nfe;
Il - pesquisa direta com, havendo apenas uma resposta por parte dos fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de carta ou e-mail.

9.3. O referido decreto, no art. 88, paragrafo Unico, estabelece que a pesquisa de prego deve ser realizada de forma mais ampla possivel e composta de, no minimo, trés
valores vélidos. Entretanto, possibilita a utilizagdo de outro parametro de pesquisa ou método para obtengdo dos valores de referéncia, devendo ser descrito e justificado.

9.4, Assim, a Planilha Comparativa de Pregos foi realizada da seguinte forma, sendo que o valor estimado foi definido com base no menor prego aferido, utilizando-se os
seguintes parametros de forma combinada:

I- Relatério de pesquisa de pregos de produtos com base nas informagdes da Nota Fiscal eletrénica — Nfe, e justificativa em caso de auséncia;

a) As pesquisas de prego com fornecedor direto foram realizadas a fim de subsidiar a composi¢do do mapa comparativo de pregos com levantamento de mercado, mediante
solicitagdo formal por e-mail (ID SEI 151429399).

9.5. Para a realizagdo da pesquisa de pregos foram observadas as especificagdes ou descrigdes do objeto a ser adquirido ou contratado e, sempre que possivel, os
seguintes fatores intervenientes no prego, dentre outros:
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l- o quantitativo total do objeto e a potencial economia de escala;
Il - o local de execugdo do objeto;
I - a influéncia da sazonalidade no prego do objeto;
V- as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem, execugdo do servigo, formas de pagamento e garantias exigidas;

9.6. Para cada item cotado, foi aplicado o calculo da mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de prego, nos quais aqueles que apresentaram valores 50%
(cinquenta por cento) superiores ou inferiores a mediana foram considerados exorbitantes e inexequiveis, sendo descartados da composi¢do da mediana.

9.7. A partir dos valores encontrados, foram calculadas a média e a mediana dos valores vélidos, os quais foram obtidos com base em pelo menos trés pregos validos, de
forma que o valor referéncia final de cada item foi o menor preco obtido entre a média e a mediana.

9.8. Na Administragdo Publica, a pesquisa de prego por cota é um processo regulamentado que visa garantir a transparéncia, a legalidade e a eficiéncia na contratagdo de
servigos, incluindo agéncias de viagem.

9.8.1. Neste caso, a pesquisa de prego foi feita de acordo com critérios objetivos e em conformidade com as normativas vigentes, ao passo que a pesquisa por cota é
necessaria para obter uma estimativa precisa dos custos dos servigos, que embasara o processo licitatdrio, por privilegiara a capacidade de atendimento do fornecedor.

9.8.2. Diante da complexidade e da realizagdo de servigos continuos, como o gerenciamento de viagens, que envolve ndo apenas a compra de passagens e hospedagens,
mas também a gestdo de itinerdrios, suporte ao viajante, alteragdes de Ultima hora e consultoria especializada, dentre outras outras abordagens, a pesquisa por cota se demonstra
a mais adequada.

9.8.3. Cabe ressaltar que a natureza continuada do servigo, a complexidade na precificagdo, a flexibilidade e suporte ao cliente, e os beneficios corporativos reforcam a
adequacdo desta opgdo de pesquisa de prego por cota.

9.9. A medida adotada traz eficiéncia e vai ao encontro da vantajosidade almejada pela Administragdo.

9.10. Observando o modelo de elaboragio de proposta de preco, o Licitante deverd observar como pardmetro para a apresenta¢do das propostas os valores

9.11. Com efeito, a Administragdo ndo pode fazer ingeréncia sobre os pregos dos particulares, tendo cada empresa a liberdade de cotar os valores de acordo as normas
que lhes sdo incidentes e as possibilidades de cada qual, a vista de suas estruturas fisicas e econdmicas.

9.12. Assim, conforme a estimativa de prego, nas quais foram consideradas valores de mercado:

9.12.1. O valor a ser pago pelo Gabinete da Vice Governadora do Distrito Federal por cada servigo solicitado, sera o valor do servigo acrescido do valor da Taxa por

Transagdo, que deverd ser discriminada de modo destacado, e sera calculado de acordo com a seguinte férmula:

VF =VS + TT, ONDE:

VF = VALOR DA FATURA (VALOR A SER PAGO)

VS = VALOR DO SERVICO;

TT = VALOR DA TAXA POR TRANSACAO (FATURA SEPARADA COM A TAXA DE TRANSACAO)

9.12.2. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do GABINETE DA VICE GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, Palacio do Buriti, BRASILIA-DF, CNPJ n2
07.187.000/0001-91, constando da discriminagdo dos servigos: PASSAGENS AEREAS E DE SUPERFICIE, NACIONAL E INTERNACIONAL, LOCACAO DE VEICULOS COM OU SEM
MOTORISTA E AERONAVES DE PEQUENO PORTE, INCLUINDO HELICOPTEROS, NO BRASIL E NO EXTERIOR, RESERVA EM HOTEIS NO BRASIL OU NO EXTERIOR, EXCETO NO DISTRITO
FEDERAL, EMISSAO DE APOLICE DE SEGURO-VIAGEM NO AMBITO INTERNACIONAL, para atendimento ao GABINETE DA VICE GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, fazendo
constar o nimero do contrato.

9.12.3. Deverd constar, ainda, nas Notas Fiscais, o0 nome do banco, a agéncia e o nimero da conta corrente da empresa CONTRATADA. O respectivo pagamento serd
efetuado por meio de Ordem Bancaria.

9.12.4. A Nota Fiscal (Fatura) que for emitida com incorregdo sera imediatamente restituida a empresa para fim de cancelamento e nova emissdo.

9.12.5. A CONTRATADA serd remunerada pelo regime de Taxa por Transagdo (Transaction Fee). Por esse regime, a CONTRATADA cobrara uma taxa para cada bilhete emitido,
que sera a Unica remuneragdo devida pela prestagdo dos servigos. O valor da taxa por transagdo sera fixado no processo licitatério.

9.12.6. Por sua vez, a CONTRATADA se obriga a repassar ao CONTRATANTE o valor de todas as comissGes que lhe sdo pagas pelas companhias aéreas e de superficie, hotéis e
locadoras de veiculos devendo comprovar documentalmente o montante dessas comissdes.

9.12.7. O Pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes
de liquidagdo de pagamento.

9.12.8. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo
até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagao "pro rata tempore" do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n2 37.121/2016.

10. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACI'SO

10.1. De acordo com a Decisdo 02/2012 proferida pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, o parcelamento do objeto da licitagdo é possivel, desde que haja

comprovada vantajosidade para a Administragdo, nos seguintes termos:

“verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas, demonstrar previamente e
no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstancias previstas no art. 23, §12 da Lei n2 8.666/93;”

10.2. Ainda no que tange aos instrumentos normativos, a Decisdo Normativa n2 02/2012 no Tribunal de Contas do Distrito Federal diz:

“[...] Art. 12. Os drgaos e entidades do Distrito Federal, nas licitagdes e contratagdes publicas que venham a realizar, deverdo:
a) Quanto ao parcelamento:

a.1. Considerar que o parcelamento do objeto ndo se opera apenas pela via formal, sendo, também, atendido pelo parcelamento material, por intermédio da
permissdo para que empresas em consorcios venham a participar do certame, atendendo as disposi¢des contidas nos artigos 23, §19, e 15, IV, com a redagdo do
art. 33, todos da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que possa propiciar, para o caso concreto, a sele¢do da proposta mais vantajosa a Administragdo,
conforme prevé o art. 32 da mesma lei;

a.2. Observar que:

1 - verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas, demonstrar
previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das circunstancias previstas no art. 23, §12 da Lei n2 8.666/93;

2 - 0 bem principal deve ser licitado separadamente dos acessérios e das pertengas, a exemplo de obras e equipamentos, sendo que, em caso da opgdo pelo ndo
parcelamento, devera ser demonstrado o custo-beneficio dessa escolha sob aspectos de expressividade dos valores envolvidos, incidéncia de BDI e possibilidade
de restrigdo a competitividade, entre outros, bem como deverdo ser apresentados os eventuais impedimentos de ordem técnica e econdmica;

3- o parcelamento material podera propiciar a sele¢do da proposta mais vantajosa especialmente nas licitagdes de objeto de grande complexidade, ou seja,
objeto heterogéneo e indissocidvel cujos servigos mais relevantes demandem a conjugagdo de empresas com especialidades diversas e/ou complementares
para sua boa consecugdo, sem prejuizo da aplicagdo dessa forma de parcelamento a outros casos em que puder proporcionar tal beneficio a Administracdo;

4 - com vistas ao aproveitamento da economia de escala, é possivel, em uma licitacdo dividida em lotes e/ou itens, a apresentagdo, pelos interessados, em
envelopes distintos, de propostas de prego tanto para os lotes e/ou itens licitados individualmente como uma proposta de pregos geral para todos os lotes e/ou
itens, sendo condicionante para a vitéria dessa proposta geral que ela seja inferior a somatéria das melhores propostas individuais de pregos para os lotes e/ou
itens, bem como que os precos sejam exequiveis, conforme disposto no art. 48 da Lei n? 8.666/93, e que na hipdtese de aditamento contratual, o valor total
despendido ndo supere aquele que se obteria com a adjudicagdo das propostas individuais. Além disso, devera ficar justificado nos autos da licitagdo que a
complexidade da contrata¢do da obra, do servi¢o ou do fornecimento de bens, pretendida pelo certame, caso ocorra a adjudicagdo de todos lotes e/ou itens a
um Unico licitante, ndo provocara o risco de inadimpléncia do contratado, nas condigdes e prazos convencionados;

a.3. Aceitar as seguintes situagdes, sem prejuizo de outras, como justificativas técnicas para o ndo parcelamento formal:
1 - interferéncia de uma obra ou servigo em outros a ponto de comprometer suas execugdes, a seguranga ou a qualidade dos servigos;

2 - interdependéncia entre os diversos componentes das obras ou servigos, o que transforma o objeto num conjunto indissocidvel, como a construgdo de uma
unica instalagdo, em que obras e servigos devem ser executados de forma sincronizada, sob pena de comprometer o resultado esperado, tanto em termos de
cumprimento de cronograma, quanto em relagdo a qualidade dos servigos e a perfeita delimitagdo da responsabilidade técnica;
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3 - realizagdo de servigos indissociaveis, com interdependéncia entre seus componentes, onde a execugdo de um dos itens leva a consequéncias imprevisiveis na
execugdo de outro(s), necessitando evidenciar os aspectos de ordem técnica que inviabilizam a integragdo de obras, servicos e equipamentos
executados/fornecidos por diferentes empresas; na medida do possivel, essa demonstracdo deve ser realizada considerando cada obra ou servico em relagdo
aos demais itens componentes do objeto; e

4 - atendimento do principio da padronizagdo, visando assegurar a compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho entre todas as obras civis de
instalagBes prediais, cujas unidades devem funcionar em perfeita integragdo e de forma a ndo trazer risco ao funcionamento dos sistemas; [...]"

10.3. O Tribunal de Contas da Unido é taxativo quanto a necessidade de parcelamento do objeto, desde que seja tecnicamente e economicamente vidveis, e ainda ndo
enseje em prejuizos financeiros. A vista disso, destaca-se os Acord3os 827/2007- Plenario e 607/2008 - Plenério (Sumario), respectivamente:

Divido o objeto da contratagdo em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, buscando a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala, evitando contratar em conjunto objetos de natureza dispares, nos termos do art. 23, § 12, da Lei n?
8.666/1993.

A Administragdo deve, também, promover a divisdo em lotes do objeto licitado, quando disso resultar aumento da competitividade entre interessados e
for ela economicamente e tecnicamente viavel.

10.4. A presente demanda contempla quatro itens distintos reunidos em um Unico lote: reserva, emissdo ou reemissdo de passagens aéreas e de superficie (nacionais e
internacionais); locagdo de veiculos (no Brasil e no exterior, com ou sem motorista) e aeronaves, incluindo helicépteros; hospedagem no Brasil e no exterior; e emissdo de apdlice
de seguro-viagem internacional. Embora cada servigo tenha natureza especifica, todos sdo interdependentes e essenciais para garantir a execugdo eficaz e segura das viagens
oficiais da Excelentissima Senhora Vice-Governadora do Distrito Federal.

10.5. A decisdo de ndo fracionar em itens baseia-se na necessidade de garantir a integragdo operacional entre os servigos, assegurando que a execug¢do do contrato ocorra
sem falhas, atrasos ou imprevistos. A fragmentagdo em itens, com diferentes fornecedores responsaveis por partes do processo, aumentaria o risco de descoordenagdo e
comprometeria a eficiéncia e a qualidade das viagens. Por exemplo, uma falha na reserva de passagens ou na locagdo de veiculos pode prejudicar toda a viagem, impactando
diretamente a agenda oficial.

10.6. Ademais, a contratagdo unificada de um Unico fornecedor proporciona maior controle e facilita a gestdo contratual, jd4 que todas as demandas relacionadas a
passagens, hospedagem, transporte e seguro-viagem estardo sob a responsabilidade de uma unica empresa. Isso reduz a complexidade administrativa e o risco de conflitos entre
diferentes prestadores, promovendo uma execugdo mais eficiente e alinhada aos interesses institucionais.

10.7. Outro fator relevante é que a natureza sensivel e estratégica das viagens oficiais exige maxima seguranca e confiabilidade. Ao contratar uma Unica empresa
responsavel por todas as etapas, minimiza-se o nimero de agentes externos envolvidos, resguardando a privacidade e a seguranga das operagdes. Esse aspecto é essencial para
evitar vazamentos de informagdes e garantir a confidencialidade necessaria as atividades do gabinete.

10.8. Além disso, a contratagdo centralizada contribui para a otimizagdo de custos e eficiéncia logistica, permitindo a empresa contratada aplicar economias de escala em
servigos combinados, como pacotes de passagens, hospedagem e seguros. Dessa forma, a administragdo obtém uma proposta mais vantajosa e competitiva, pois a empresa pode
negociar melhores condigdes comerciais ao operar com maior previsibilidade e volume consolidado.

10.9. Assim, a unificagdo dos servigos em um Unico GRUPO ndo apenas preserva a continuidade das viagens e minimiza riscos operacionais, como também assegura uma
gestdo integrada e eficiente. A contratagdo de multiplas empresas para cada servigo traria maior complexidade, riscos de desencontro logistico e aumento dos custos operacionais,
contrariando os principios da eficiéncia e economicidade que orientam a Administragdo Publica.

10.10. Portanto, o agrupamento dos servigos em um Unico GRUPO é a solugdo mais adequada para garantir a agilidade, seguranga e qualidade na execugdo das viagens
oficiais da Excelentissima Senhora Vice-Governadora, otimizando recursos publicos e promovendo uma gestdo simplificada e eficaz.

11. CONTRATA(,‘()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Considerando a natureza do objeto da pretendida contratagéo, este Orgio nido possui contratagdes similares que abranjam o objeto.

11.2. Diante disso, constatou-se que as caracteristicas da contrata¢do proposta estdo devidamente amparadas e em conformidade com as defini¢des da Natureza de
Despesa destinada a esse fim.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

12.1. Considerando o disposto no art. 18 da Lei n? 14.133/21 e o art. 38 e seguintes do Decreto Distrital n® 44.330/23, faz-se necessario harmonizar a demanda com o

plano de contratagdes anual, quando existente, além do necessario alinhamento com as leis orcamentérias. E essencial abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e
de gestdo que possam influenciar o processo de contratagdo.

12.2. Desta forma, os itens constam no sistema informatizado, respeitado o calendario do exercicio, referente ao PCA, conforme memorando n? 83 (149899013).
13. BENEFICIOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATACAO
13.1. A contratagdo do servigo de agenciamento de viagens proporcionard ganhos relacionados ao tempo despendido, a segurancga e as condigbes laborais de quem se

desloque a interesse da Administragdo.

13.2. A administragdo publica atenderd com eficicia as demandas dos servicos de gerenciamento de viagem realizados por este Orgdo, garantindo o bem-estar das
pessoas envolvidas, assim como o bom andamento das atividades, prezando pela:

I- Qualidade, precisdo e tempestividade dos servigos executados;
- Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realizagdo dos servigos;

I - Economicidade;

IV - Eficacia;

V- Eficiéncia;

VI - Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros;

VIl - Pronta resposta as demandas apresentadas;

VIl - Qualidade, precisdo e tempestividade dos servigos executados;

IX - Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realizagdo dos servigos;

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

14.1. A contratagdo do presente servigo ndo suscitard necessidades de adequagdes no ambiente do VGDF, pois esse tipo de servigo ja foi prestado outrora. De sorte a

existir uma estrutura preestabelecida para a normal prestagédo servigo, seja no que diz respeito a estrutura fisica quanto a capacitagdo de servidores para atuarem em sua
contratagdo e fiscalizagdo.

15. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
15.1. Para a presente contratagdo ndo se vislumbra impactos ambientais de maior importancia.
15.2. Cabe ressaltar que a Contratada devera adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a redugdo de desperdicios e menor poluigdo, ao passo que os bens

devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protegdo durante o transporte e o armazenamento.

16. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

16.1. Diante exposto, esta equipe de planejamento declara VIAVEL a contratagio com base neste Estudo Técnico Preliminar, porquanto estd em consonancia com as
necessidades institucionais e com as politicas publicas a serem realizadas pelo Orgdo.

16.2. Com os devidos fundamentos e justificativas de pregos estimados, juntamente com a devida pesquisa, a manifestagdo conclusiva é que a presente contratagdo torna-
se vidvel, desde que atenda todos os itens aqui especificados, haja vista que ha adequagdo da pretensa contratagdo com o atendimento da necessidade a que se destina.

Equipe de Planejamento da Contratagdo:
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